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                                             让实验室更智慧


附件2
中山大学大型科研仪器开放共享平台
操作指引（数据填报）
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一、概述
中山大学大型科研仪器开放共享数据填报平台（以下简称“填报平台”），网址：https://sharing.sysu.edu.cn/cadmin。
注意事项：推荐使用谷歌浏览器。
二、填报流程一览
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三、系统账号登录
1.微信扫描二维码；

2.点击“校内师生统一认证身份登录”，使用Netid登录。
注意：首次登陆填报平台的用户，请按照系统提示指引，完成邮箱、手机号码等信息填写。

[image: image2]
填报平台登陆界面示意图
四、仪器管理员填报
（一）设备信息完善
1.系统路径：仪器管理-仪器列表-编辑。
2.检查名下参评设备信息是否正确，若信息有误或空缺请修正并保存。
注意：当仪器信息中使用联系人的通讯地址、邮编为空时（如下图所示），将无法提交仪器数据。请点击主页右上角“个人中心”，完成地址和邮编信息补充后，再进入仪器信息编辑页面重新选择使用联系人。
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联系人地址信息为空
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联系人地址信息为空无法上报国家平台
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个人中心入口
（二）使用机时填报
1.系统路径：数据填报-仪器数据填报-选择填报任务。
2.考核周期内已安装并使用智能终端的参评设备：点击“同步系统数据”，即可完成使用机时数据、共享收入数据的自动抓取，设备管理员确认无误后，提交学院管理员审核。
3.使用其他共享系统、手工记录本进行登记管理或使用智能终端需手工补充机时记录的仪器：
（1）点击“下载批量导入模板”，按照下载模板进行填报，并导入至填报平台；
（2）扫描2025年度机时登记信息（如有），一台仪器形成一个PDF文档，文档命名规则:“资产编号+仪器名称+2025年度使用总机时”，并上传至填报平台附件区；
（3）设备管理员确认数据无误后，提交学院管理员审核。
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仪器数据填报，进入填报任务
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进入仪器填报页面
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同步系统时间范围内机时数据
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批量导入、附件上传
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修正机时
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提交机时数据审核
五、单位设备秘书审核
1.系统路径：数据填报-数据填报-填报数据审核。
2.单位设备秘书可查看单位下的所有仪器，并审核已填报的仪器（如下图所示）。单位设备秘书可对设备管理员已提交的仪器进行单个审核或者批量审核操作。如有设备处管理员退回的仪器，需重新审核。
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进入数据填报任务

[image: image13.png]IS

=] B SEE SRRET E=
PESIETS
R A EEA A
mEES
e
EmEEE
mEnEEE
NI EE
wELE
RS wEman EREA PerEy RS A [t A A
1008611 RS BERRE) e uanhaoh o) FR g, i EEEER@Edmin) 2024-00-14 16:4009

BuES(hejunyi)
« ,

St ' | 108/mY

U AR FTHEEETF A Copyright © 2020-2025 3oRses : HIGEREBFRIARATI024




进入仪器填报数据审核页面
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仪器填报数据审核[image: image15.png]
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