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[bookmark: _Toc13158][bookmark: _Toc28229]账号登录
适用场景：需登录系统办理设备采购合同全流程相关业务。
1. 打开学校设备采购合同智能管理系统官方地址https://sbht.sysu.edu.cn/login，进入系统登录页；
2. 系统采用学校统一身份认证登录；
3. 登录成功后，页面跳转至承办人端系统首页，右上角显示当前登录人姓名。
[image: ]
[bookmark: _Toc13198][bookmark: _Toc26217]项目总览
项目总览是承办人统筹单个采购项目全生命周期进度的统一入口。针对传统项目推进中跨岗位沟通成本高、节点进度不透明、异常处理流程长的痛点，该模块集中展示订单数据同步、供应商入驻、合同发起等核心节点进度，帮助承办人自主掌握项目全链路状态，无需反复咨询设备处及对接岗位，实现进度一站可视、问题自主处理，大幅提升项目推进效率。
适用场景：
1. 需确认采购订单是否已从采购平台同步至设备采购合同智能管理系统，无需线下咨询设备处管理人员时。
2. 核对同步的订单原始数据，发现供应商基础信息有误需在线修正时。
3. 需验证同步数据填充业务表单的准确性，提前规避正式提交后的数据问题时。
4. 需确认供应商是否收到入驻短信通知、是否完成账号注册，需主动催办时。
5. 需跟踪供应商是否发起合同，对供应商发起催办时。
前置条件：采购订单数据已完成推送、同步。
权限说明：可查看本人负责项目的全量总览信息，执行供应商部分数据修改、短信重发、注册催办、合同催办等全部操作。
（1） 订单数据同步追踪管理
适用场景：解决传统模式下承办人需反复咨询设备处老师、确认订单数据是否同步的沟通痛点。承办人可自主查看订单同步状态与原始明细，核对数据准确性；支持模拟发起功能，提前校验数据填充效果，避免正式发起业务时出现数据错误。若发现供应商基础信息有误，可直接在线修改更正。
权限说明：承办人允许查看全部成交结果信息、成交明细信息、配置清单信息，仅支持修改中标供应商联系人、中标供应商联系方式。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击「项目总览」，进入项目总览列表页；可查看订单数据同步时间，若未查阅到相关订单数据，说明数据尚未同步供数，请耐心等待；若情况紧急，可联系招标中心处理。
2. 需校验数据填充效果时，点击【模拟发起】，系统将同步数据一键填充至合同发起表单，可逐项核对字段完整性与逻辑匹配性。
3. 点击【查看详情】，可查看平台同步的全量原始订单数据，包含成交结果信息、成交明细信息、配置清单信息等内容。
4. 若核对发现供应商基础信息（如中标供应商联系人、中标供应商联系方式）有误，点击【编辑】按钮，修改对应字段后点击【保存】，修正后的数据将同步至后续所有业务表单。所有修改操作自动生成变更记录，可点击【变更记录】查看操作人、操作时间、修改前后字段对比，全程可追溯。
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（2） 供应商通知与注册进度跟进
适用场景：帮助承办人实时掌握供应商端的通知触达情况与账号注册进度，无需反复线下联系供应商确认；针对未收到通知、未完成注册的供应商，可自主触发短信重发、注册催办，提升供应商入驻效率，加快项目整体推进节奏。
1. 在「项目总览」页面点击「项目跟进」，在右侧弹出的抽屉中，可查看两类核心状态：
· 是否已发短信：是 / 否。
· 供应商注册：是 / 否。
2. 若显示已发送，单供应商反馈未收到短信通知，点击【重发短信】，系统将即时重新推送入驻通知短信。
3. 针对已收到通知但未完成注册的供应商，点击【催办】，系统将向供应商联系人再推送注册催办提醒，督促尽快完成账号入驻。
4. 操作完成后页面将实时刷新最新状态，无需等待人工反馈。
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（3） 合同发起进度追踪与催办
适用场景：承办人可一站式跟踪合同的全流程发起进度，无需多模块跳转查询；针对待发起合同的项目，可直接在线发起催办，提醒对应供应商联系人尽快处理，缩短合同流转周期，保障项目按计划推进。
1. 在「项目总览」页面点击「项目跟进」，在右侧弹出的抽屉中，查看当前项目的关联合同状态，
2. 针对处于待发起合同的项目，点击【催办】按钮，确认提交后系统将向对应供应商联系人推送催办提醒。
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[bookmark: _Toc20950][bookmark: _Toc12892]合同发起
[bookmark: _Toc26690][bookmark: _Toc13449]合同起草
[bookmark: _Toc31740][bookmark: _Toc24382]采购合同起草（常规采购订单）
[bookmark: _Toc15984]承办人发起
适用场景：已通过学校电子招标采购系统、设备竞价系统、实验耗材采购平台完成采购定标，可由承办人自行发起合同起草，或接收供应商端发起的合同草稿后编辑提交。
前置条件：已完成账号登录、采购项目已完成定标，且采购订单已同步至设备采购合同智能管理系统。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击「合同发起」菜单，菜单展开后点击「合同起草」子菜单，进入合同起草列表页；
[image: ]
2. 在列表页上方，点击【+ 快速发起】绿色按钮，页面右侧弹出「选择发起类型」弹窗；
3. 选择「常规采购订单」，页面跳转至「选择采购订单」页面；
[image: ]
4. 页面自动展示本人作为承办人且已完成定标、可发起合同的采购订单，可通过采购编号、项目名称、供应商名称筛选目标订单；
[image: ]
5. 确认订单信息无误后，在页面右下角点击【下一步】绿色按钮，页面右侧弹出「选择合同模板」弹窗；
6. 根据采购项目类型，选择对应合同模板：通用设备/家具采购选择「采购合同（通用货物类）」、实验材料采购选择「采购合同（实验材料类）」、仪器设备维修保养选择「仪器设备维修保养合同」；
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7. 若为采购订单数据中，标的物明细含有「进口免税」的标的物，选定主合同模板后，系统将自动将同步生成委托代理服务协议；
8. 模板选定后，页面跳转至「合同起草」表单页，系统自动从中山大学三大采购平台拉取采购数据，预填合同范本中 80% 以上的核心内容，包括甲乙双方主体信息、标的物明细、配置清单、采购金额、交货日期等，预填的核心标的物明细信息等不可随意修改；
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9. 找到表单中字段显示为可编辑的浅色区域，按采购项目实际情况补充填写内容，不同属性订单的填写要求如下：
【货物采购合同】：补充填写履约保证金、特殊保管要求、补充约定条款等非核心内容，系统内置的学校标准合同强制性条款不可修改、删除；
【委托代理服务协议】：除货物采购合同外，存在进口免税标的物的合同，系统将同步展示主采购合同与委托代理读物协议两张表单，委托代理服务协议的表单字段均来自货物采购合同进口免税信息或固定内容，无需用户填写；
10. 填写过程中，可随时点击顶部【合同预览】标签，预览已填写字段在合同范本中的实际展示效果；货物采购合同、委托代理服务协议两份合同均支持合同预览功能，查看实际的展示效果；
11. 若无法一次性完成全部内容填写，可点击表单底部【保存草稿】按钮，页面将弹出 “草稿保存成功” 提示，已填内容自动保存至草稿箱；关闭页面后再次打开，即可在【拟定中】列表找到对应草稿继续编辑；
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12. 所有内容填写完毕后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
13. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
[image: ]
14. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
[image: ]
15. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。
【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。[image: ]
【常见错误与解决办法】
1. 发起合同找不到对应采购订单
原因：采购定标流程未完成、订单尚未同步至合同系统、订单已被其他合同关联使用。
解决办法：确认采购项目已完成定标公示，中标通知书已发出，等待订单次日同步；核对订单是否已被其他合同发起占用。
2. 合同提交审批时无法解锁【下一步】提交按钮
原因：未预览合同满 30 秒、未滑动至预览页面最底部、未勾选承诺确认框。
解决办法：等待倒计时结束，滑动至页面最底部，勾选承诺确认框，进口免税合同需完成货物采购合同与委托代理服务协议的全部预览。
[bookmark: _Toc27095]供应商发起合同的接收、编辑与提交
适用场景：供应商已在系统供应商端完成合同起草，提交至甲方承办人处，需承办人对供应商提交的合同进行核对、编辑修改、确认后提交校内审批。
前置条件：已完成账号登录，供应商已通过对应采购订单发起合同起草，并提交至承办人账号，合同状态为「甲方承办人处理」。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【合同发起】菜单，菜单展开后点击【合同起草】子菜单，进入合同起草列表页；
2. 点击【拟定中】标签页，列表将展示所有供应商已提交至本人账号且待处理的合同，以及本人暂存的草稿合同；可按乙方名称快速筛选目标合同。
[image: ]
3. 找到目标合同，点击操作列中的【编辑】按钮，进入合同表单编辑页面；
4. 页面将完整展示供应商已填写的全部合同内容，系统自动锁定采购订单核心定标信息（中标金额、供应商主体、标的物明细核心内容等）不可修改，其余可编辑字段承办人均可直接调整修改，包括合同货物质量要求、付款方式等常规内容；
5. 编辑修改过程中，可随时点击顶部【合同预览】标签，预览修改后的合同全文效果；存在进口免税标的物的合同可分别预览货物采购合同与委托代理服务协议；无法一次性完成修改的，可点击表单底部【保存草稿】按钮，修改内容暂存；
[image: ]
6. 所有内容填写完毕后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
7. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
[image: ]
8. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
[image: ]
9. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。若供应商联系人上传了支撑材料，系统将自动继承供应商联系人此前上传的支撑材料，后续上传人将显示为您。请逐一核对材料内容，确认其可作为本次修改的依据。
【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。[image: ]
【常见错误与解决办法】
1. 发起合同找不到对应采购订单
原因：采购定标流程未完成、订单尚未同步至合同系统、订单已被其他合同关联使用。
解决办法：确认采购项目已完成定标公示，中标通知书已发出，等待订单次日同步；核对订单是否已被其他合同发起占用。
2. 合同提交审批时无法解锁【下一步】提交按钮
原因：未预览合同满 30 秒、未滑动至预览页面最底部、未勾选承诺确认框。
解决办法：等待倒计时结束，滑动至页面最底部，勾选承诺确认框，进口免税合同需完成货物采购合同与委托代理服务协议的全部预览。
[bookmark: _Toc3166][bookmark: _Toc7794]采购合同起草（其他类型订单）
适用场景：无采购平台同步订单、通过线下商务谈判确定供应商的采购项目，可由承办人自行发起合同起草。
前置条件：已完成账号登录。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【合同发起】菜单，菜单展开后点击【合同起草】子菜单，进入合同起草列表页；
[image: ]
2. 在列表页上方，点击【+ 快速发起】绿色按钮，页面右侧弹出「选择发起类型」弹窗；
3. 选择「其他类型订单」，页面跳转至合同模板选择页面；
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4. 根据采购项目类型，选择对应合同模板，包括「采购合同（通用货物类）」「采购合同（实验材料类）」「仪器设备维修保养合同」；
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5. 模板选定后，点击【下一步】按钮，页面跳转至「合同起草」空白表单页，需手动填写全部合同核心信息；
6. 按页面标红 * 必填项要求，完整填写合同基础信息，包括合同编号、甲乙双方主体信息、标的物明细、交货地点号等核心内容；
7. 若在编辑过程中，出现标的物明细存在进口免税的标的物，则系统将会弹窗提示当前用户“当前合同标的物涉及进口免税，系统将自动按此合同生成委托代理服务协议”，用户点击【我已知晓】按钮，系统将同步展示货物采购合同与委托代理服务协议两张表单，委托代理服务协议的表单字段均来自货物采购合同进口免税信息或固定内容，无需用户填写；
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8. 填写过程中，可随时点击顶部【合同预览】标签，预览已填写字段在合同范本中的实际展示效果；货物采购合同、委托代理服务协议两份合同均支持合同预览功能，查看实际的展示效果；
9. 若无法一次性完成全部内容填写，可点击表单底部【保存草稿】按钮，页面将弹出 “草稿保存成功” 提示，已填内容自动保存至草稿箱；关闭页面后再次打开，即可在【拟定中】列表找到对应草稿继续编辑；
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10. 所有内容填写完毕后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
11. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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12. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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13. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。
【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。[image: ]
【常见错误与解决办法】
1. 合同提交审批时无法解锁【下一步】提交按钮
原因：未预览合同满 30 秒、未滑动至预览页面最底部、未勾选承诺确认框。
解决办法：等待倒计时结束，滑动至页面最底部，勾选承诺确认框，进口免税合同需完成货物采购合同与委托代理服务协议的全部预览。
[bookmark: _Toc30597][bookmark: _Toc13906]合同审批
[bookmark: _Toc15112][bookmark: _Toc29654]合同提交审批后的进度查看
适用场景：已提交合同审批，需要查看全流程审批节点、审批人、审批意见与实时进度。
前置条件：合同已提交审批，状态为「审批中」。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【审批跟踪】菜单，进入页面后点击【我发起的】tab，进入本人发起的合同审批列表页；
2. 列表展示本人发起的所有合同，可通过合同流水号、审批状态等筛选目标合同；
3. 找到目标合同，可以查看合同“当前节点”处于什么审批阶段，如“合同承办单位负责人审批”，点击操作列中的【查看】按钮，进入审批进度详情页；
[image: ]
4. 页面右侧完整展示合同审批全流程节点，已完成审批的节点标注为绿色，当前正在审批的节点标注为蓝色；对应审批节点，可查看该节点的审批人、审批时间、审批意见、支撑材料等完整信息。
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[bookmark: _Toc25358][bookmark: _Toc10761]审批中合同撤回操作
适用场景：已提交审批的合同发现内容错误，需要撤回修改后重新提交。
前置条件：合同状态为「审批中」，且尚未进入设备处审批节点。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【审批跟踪】菜单，进入页面后点击【我发起的】tab，进入本人发起的合同审批列表页；
2. 找到目标合同，点击操作列中的【撤回】按钮，弹出撤回二次确认弹窗；
3. 点击【确认撤回】按钮，页面提示 “操作成功”；
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4. 撤回后的合同可在【审批跟踪】-【我发起的】列表找到，状态显示为“已撤回”，点击【重新发起】按钮，系统自动读取上一版的内容，用户可在此基础上修改调整内容，修改完成后可重新提交审批。撤回后重新发起，将视作新建一条合同数据，全流程需重新审批，原有审批记录不予延续。
【常见错误与解决办法】
1. 没有撤回按钮
原因：合同已进入设备处审批节点、合同已完成终审
解决办法：合同已进入设备处审批节点后，无法自行撤回，需线下联系设备处退回
[bookmark: _Toc14475][bookmark: _Toc5913]合同被退回后的修改
适用场景：提交的合同被审批节点退回，需按审批意见修改后重新提交审批。
前置条件：合同状态为「已退回」，已查看完整的退回审批意见。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【审批跟踪】菜单，进入页面后点击【我发起的】tab，进入本人发起的合同审批列表页；或进入页面后点击【待处理】标签页，该列表展示所有需本人处理的合同，均为审批人审批退回或终止的合同；
2. 找到目标合同，点击操作列中的【修改合同】按钮，进入修改合同表单页面；
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3. 严格按照退回意见，对合同内容进行对应修改完善；
4. 若合同发起类型为 “其他类型订单”，编辑时不允许修改标的物明细，避免在审批流程未终止的情况下，出现委托代理服务协议 “有无状态变更” 的问题。如需调整标的物明细，请线下联系审批人，由审批人在审批环节选择【不同意，合同流程终止】后再另行处理。
5. 全部修改完成后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
6. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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7. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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8. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。
9. 【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。
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10. 合同经退回修改并重新提交后，流程规则如下：
· 若由承办单位复核人、承办单位负责人退回：流程记录将延续原有记录，但需重新走完完整审批流程：合同发起人提交 →【可选：无限级同事协助复核】→ 承办单位负责人审批 → 设备处合同专项审核岗审批 → 设备处副职领导审批 → 设备处正职领导审批。
· 若由设备处合同专项审核岗退回：实行断点续审，修改提交后直接流转至该审核岗审批，此前已完成的审批节点无需重复审核。
[bookmark: _Toc16215][bookmark: _Toc11681]合同被终止后的修改
适用场景：已提交审批的合同被审批人终止流程，状态为「审批终止」，需按终止意见修改内容后重新发起审批。
前置条件：原采购订单仍未被其他合同占用。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【审批跟踪】菜单，进入页面后点击【我发起的】tab，进入本人发起的合同审批列表页；或进入页面后点击【待处理】标签页，该列表展示所有需本人处理的合同，均为审批人审批退回或终止的合同；
2. 在列表页顶部筛选栏，将合同状态筛选条件设置为「已终止」，点击【查询】按钮，列表将展示所有本人发起、已被终止审批流程的合同；
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3. 找到目标合同，点击操作列中的【查】按钮，进入合同详情页。页面右侧审批记录展示完整的审批意见，包括终止节点、审批人、审批时间、审批意见等核心信息；
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4. 核对终止审批意见，明确合同被终止的原因与修改要求，可点击页面底部点击页面右下角【重新发起】按钮，系统将自动复制原合同的全部内容（包括采购订单信息、已填写的合同字段、已上传的支撑材料），直接跳转至新的合同起草表单页；
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5. 严格按照终止审批意见，对合同内容进行修改调整；
6. 修改过程中，可随时点击【合同预览】标签，预览修改后的合同全文效果；
7. 全部修改完成后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
8. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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9. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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10. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。
11. 【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。
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5. 合同经终止，重新发起并提交后，流程将视作新建一条合同数据，全流程需重新审批，原有审批记录不予延续。需要重新按合同发起人提交 →【可选：无限级同事协助复核】→ 承办单位负责人审批 → 设备处合同专项审核岗审批 → 设备处副职领导审批 → 设备处正职领导审批。
[bookmark: _Toc796][bookmark: _Toc27919]合同签署
[bookmark: _Toc4392][bookmark: _Toc9604]货物采购合同签署
[bookmark: _Toc31585][bookmark: _Toc21138]电子合同签署
适用场景：合同校内审批已全部通过，完成定稿，需要完善签署方信息、跟进全流程电子签署。
前置条件：合同已完成校内全流程审批，状态为「待处理」，供应商已完成腾讯电子签平台企业电子签章认证与授权。
1. 登录系统后，点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；
2. 切换至「待处理」→「合同」标签页，列表将展示所有需完善签署乙方用印信息的合同；
[image: ]
3. 点击操作列中的【完善乙方用印信息】按钮，跳转至「合同表单详情」页面。再次点击页面右下角操作栏的【完善乙方用印信息】，在弹出的窗口中，填写供应商在腾讯电子签平台已完成认证授权的签署人员信息（授权代表、法定代表人或其他具备签署权限人员的姓名与手机号），确认无误后点击【确认提交】，系统将提示操作成功；
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4. 提交后系统自动发起腾讯电子签签署流程，合同状态变为「签署中」，流转至「待签署」tab；签署流程顺序为：供应商签署→校方签署；
5. 供应商会收到腾讯电子签的签署通知短信。点击短信内的签署链接跳转至签署页面，按提示点击【确认签署】并完成人脸识别认证，依次加盖企业电子公章及委托代理人个人签名章，即可完成乙方签署。
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6. 乙方完成用印签署后，系统将通过静默签为甲方自动完成签署，加盖设备处公章及设备处正职领导签名章。
7. 所有签署方完成签署后，合同状态变为「已签署」，系统自动完成合同电子归档，生成带对应各方电子签章、防伪二维码的正式电子合同文件；
8. 可在「已签署」→「合同」标签页，找到对应合同，点击操作列中的【查看】按钮，进入合同详情页，右侧点击【签署记录】可查看完整的签署日志、签署人信息。也可下载已签署完成的正式电子合同 PDF 文件。
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【常见错误与解决办法】
1. 供应商未收到签署通知短信
原因：填写的签署人手机号错误、短信被运营商拦截、腾讯电子签平台存在延迟
解决办法：核对签署人手机号填写无误，提醒供应商查看手机短信拦截箱，稍等一段时间。

适用场景：合同校内审批已通过，完成定稿，状态为「待处理」，需要完成供应商方电子签章。
前置条件：已完成企业电子签章在腾讯电子签平台的认证与授权。
2. 登录系统后，点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；
3. 切换至「待处理」标签页，列表将展示所有需供应商完善乙方用印信息的合同；
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4. 找到目标合同，点击操作列中的【完善乙方用印信息】按钮，跳转至「合同表单详情」页面。再次点击页面右下角操作栏的【完善乙方用印信息】，在弹出的窗口中，填写供应商在腾讯电子签平台已完成认证授权的签署人员信息（授权代表、法定代表人或其他具备签署权限人员的姓名与手机号），确认无误后点击【确认提交】，系统将提示操作成功；
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5. 提交后系统自动发起腾讯电子签签署流程，合同状态变为「签署中」，流转至「待签署」tab，供应商会收到腾讯电子签的签署通知短信。点击短信内的签署链接跳转至签署页面，按提示点击【确认签署】并完成人脸识别认证，依次加盖企业电子公章及委托代理人个人签名章，即可完成乙方签署。
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6. 乙方签署完成后，等待校方完成后续签署即可。
7. 供应商可在「已签署」「我协同的」tab，查看本人作为乙方的合同签署进度；如需下载已签署完成的电子合同，可前往腾讯电子签平台自行下载。
[bookmark: _Toc24][bookmark: _Toc13894]纸质合同签署
适用场景：供应商因特殊情况无法完成电子签章（如法定代表人为非中国公民、无电子签章资质等），需由承办人发起纸质签署申请，审批通过后开展线下纸质合同签署。
前置条件：合同已完成校内全流程审批，状态为「待处理」，已确认供应商无法完成电子签署的相关佐证材料。
1. 登录系统后，点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；
2. 切换至「我发起的」标签页，找到需发起纸质签署的目标合同，点击操作列中的【申请合同纸质签署】按钮；
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3. 页面跳转至「纸质签署申请」表单页，系统自动带出合同编号、项目名称、甲乙双方信息、合同金额等核心信息，不可修改；
4. 在表单中填写纸质签署申请原因，需详细说明无法开展电子签署的客观原因，不得随意申请纸质签署；
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5. 填写完成后，点击页面底部【提交审批】按钮，弹出确认窗口，点击【确认】后，申请自动推送至审批流程；
6. 可在「审批跟踪」→「合同纸质申请」→「我发起的」标签页，查看纸质签署申请的审批进度、审批意见；
7. 申请审批通过后，合同签署方式变为「纸质签署」，承办人将列表页，在「审批跟踪」→「我发起的」标签页找到对应合同，点击操作列中的【下载定稿合同】按钮，下载带水印、审批定稿的合同 PDF 文件；
8. 打印合同定稿纸质版，按学校合同管理要求打印对应份数，协调供应商完成线下纸质合同的盖章、签字，回收所有签署完成的合同原件；完成乙方签署后，再到设备处完成甲方签署，此时设备处印章管理员会将合同标记为“已确认用印”；
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9. 设备处完成确认用印后，回到「审批跟踪」→「待签署」列表页，找到对应合同，点击操作列中的【上传扫描件】按钮，进入合同详情页面；
10. 点击右下角的【上传扫描件】按钮，上传已签署完成的合同全套扫描件（PDF 格式，需清晰完整展示所有签字、盖章页），合同状态变为「已签署」，系统自动完成电子归档，承办人可在「已签署」标签页下载归档后的合同扫描件，查看完整签署档案。
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11. 申请被驳回的处理操作
· 若纸质签署申请被审批节点驳回，承办人将收到站内信通知，可在「签署跟踪」→「合同纸质签署申请」→「我发起的」标签页查看驳回意见；
· 如需再次发起纸质签署申请，请点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；切换至「我发起的」标签页，找到需发起纸质签署的目标合同，点击操作列中的【申请合同纸质签署】按钮（与首次发起纸质合同签署申请流程一致）；
[bookmark: _Toc4993][bookmark: _Toc4862]合同流程终止
适用场景：合同已进入签署环节（含电子签署中、纸质签署中），因合同内容有误、项目终止、双方协商一致等原因，需终止当前签署流程，作废合同定稿。
前置条件：合同状态为「签署中」。
1. 登录系统后，点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；
2. 切换至「我发起的」标签页，找到需终止签署流程的目标合同，点击操作列中的【申请合同流程终止】按钮，直接跳转至新的合同起草表单页；
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3. 页面跳转至「合同流程终止申请」表单页，系统自动带出合同核心信息，不可修改；
4. 详细填写终止申请原因，需明确说明终止签署流程的客观原因、项目情况、双方协商结果，不得随意终止签署流程；
5. 填写完成后，点击页面底部【提交申请】按钮，弹出确认窗口，点击【确认】后，，申请自动推送至审批流程；
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6. 可在「签署跟踪」→「合同流程终止申请」→「我发起的」标签页，查看终止申请的审批进度、审批意见；
7. 申请审批通过后，合同状态变为「已终止」，当前签署流程立即作废，系统自动锁定合同不可再发起签署，同时将终止信息同步至供应商端，合同档案与终止申请材料自动关联归档；
8. [bookmark: _GoBack]若需重新发起合同，请点击左侧菜单栏「签署跟踪」→「合同签署」，进入合同签署列表页；切换至「我发起的」标签页，找到需重新发起的目标合同，点击操作列中的【重新发起】按钮，跳转至重新发起表单页面；
9. 严格按照终止审批意见，对合同内容进行修改调整；
10. 修改过程中，可随时点击【合同预览】标签，预览修改后的合同全文效果；
11. 全部修改完成后，点击表单底部【提交审批】按钮，页面将弹出合同完整内容预览窗口。
12. 强制要求：需完整预览合同内容满 30 秒，将预览页面滑动至最底部，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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13. 存在委托代理服务协议的货物采购合同需完整预览协议内容，并勾选弹窗右侧的承诺选项，完成以上全部操作后，窗口底部【下一步】按钮才会解锁；
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14. 核对所有内容无误后，点击弹窗右下角绿色【下一步】按钮，进入提交审批页面。
【发起意见】系统将根据用户发起合同时的操作自动匹配默认意见：
· 未修改任何字段时，系统默认勾选 “合同文本与采购资料完全一致，请审核”；
· 存在字段修改时，系统默认勾选 “填写其他意见”，并在输入框自动填充 “合同文本与采购资料基本一致，但修改了以下内容：XXXX，请审核”，其中 “XXXX” 为所有修改字段的名称合集。
【支撑材料】可按需上传审批相关佐证材料，无相关材料可不上传。
15. 【选择下一审批人】可选择直接提交至本单位负责人审批，或先由本单位同事复核后再提交审批，需选定一位审批人。选定后点击【确认提交】，页面将提示 “提交成功，合同已进入审批流程”，合同自动归入「已提审」合同列表，并按预设规则流转至对应审批节点。
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6. 合同经终止，重新发起并提交后，流程将视作新建一条合同数据，全流程需重新审批，原有审批记录不予延续。需要重新按合同发起人提交 →【可选：无限级同事协助复核】→ 承办单位负责人审批 → 设备处合同专项审核岗审批 → 设备处副职领导审批 → 设备处正职领导审批。
[bookmark: _Toc18426][bookmark: _Toc30103]委托代理服务协议签署
适用场景：存在进口免税的货物采购合同，关联的委托代理服务协议电子签署全流程操作。
前置条件：委托代理服务协议已完成校内全流程审批，采购合同合同已完成签署，外贸代理公司已完成腾讯电子签平台企业电子签章认证与授权。
1. 系统将自动完善外贸公司（乙方）用印信息，无需用户操作，系统将自动发起腾讯电子签签署流程，合同状态变为「签署中」，流转至「待签署」→「协议」tab；签署流程顺序为：外贸公司签署→校方签署；
2. 外贸公司会收到腾讯电子签的签署通知短信。点击短信内的签署链接跳转至签署页面，按提示点击【确认签署】并完成人脸识别认证，依次加盖企业电子公章及委托代理人个人签名章，即可完成乙方签署。
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3. 乙方完成用印签署后，系统将通过静默签为甲方自动完成签署，加盖设备处公章及设备处正职领导签名章。
4. 所有签署方完成签署后，委托代理服务协议状态变为「已签署」，系统自动完成合同电子归档，生成带对应各方电子签章、防伪二维码的正式电子合同文件；
5. 可在「已签署」→「协议」标签页，找到对应合同，点击操作列中的【查看】按钮，进入合同详情页，右侧点击【签署记录】可查看完整的签署日志、签署人信息。也可下载已签署完成的正式电子合同 PDF 文件。
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[bookmark: _Toc11621][bookmark: _Toc16544][bookmark: _Toc14682][bookmark: _Toc22148]合同执行操作
适用场景：合同已完成签署后，正式进入履约执行阶段。本模块用于承办人办理国内供货、进口免税链路的货物交付、到货登记、开箱验货，以及合同验收等操作，同时可全程查看合同执行进度、节点流转记录等信息。
前置条件：对应合同已完成签署，系统状态已进入「执行阶段」。
1. 登录系统后，在左侧菜单栏中，点击【合同执行】菜单；
2. 进入合同执行模块，页面顶部显示「我的待办」和「合同执行」页签，默认选中「我的待办」。
[bookmark: _Toc26204][bookmark: _Toc13754][bookmark: _Toc30969][bookmark: _Toc30996]我的待办
适用场景：合同进入执行阶段后，承办人需快速定位并处理当前由自己办理的节点任务。「我的待办」专门用于此场景，其展示的节点均从「执行台账 - 执行明细」的全量节点中抽取，仅保留需要你处理的待办事项，已完成或无需你操作的节点不会出现，避免干扰。
前置条件：合同已完成签署，系统状态为「执行阶段」。存在需要当前用户办理的执行节点。
1. 登录系统，点击左侧菜单【合同执行】，页面顶部默认选中「我的待办」页签，这里仅显示需你处理的节点卡片。
· 全部待办：展示您名下所有需处理的节点卡片，默认选中；
· 待处理：展示需要您填写、发起、提交的节点；
· 待确认：展示需要您确认他人已提交内容的节点；
· 待审批：展示需要您审批的节点。
2. 「我的待办」中的节点内容均来源于「执行台账 - 执行明细」，同一节点在两处的操作结果完全一致，处理方式及详细交互请参考后续“执行明细”相关说明。
3. 在待办卡片上点击对应操作按钮，即可进入办理流程，具体操作与「执行明细」中的一致，不再赘述。
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[bookmark: _Toc9605][bookmark: _Toc2953][bookmark: _Toc28096][bookmark: _Toc32307]合同执行
适用场景：查看权限范围内的所有执行合同，用于跟进合同履约进度、统筹跟进自身负责的合同执行节奏。
前置条件：合同已完成签署，系统状态为「执行阶段」。
1. 单击【执行台账】页签，页面显示筛选区与合同列表。
2. 在筛选区输入或选择查询条件，点击【查询】定位目标合同。可展开更多筛选条件补充筛选；需清空条件时，点击【重置】。
3. 列表中，「执行状态」列通过状态、进度条和逾期预警图标综合展示履约进度：
· 状态：以颜色区分阶段，进行中为蓝色，全部完成为绿色，已解除为紫色。
· 进度条：位于状态徽章下方，与执行阶段一一对应。6 个圆点依次对应①已签订合同→②已签订合同送货中→③已到货待开箱验收→④已验收待入账→⑤已入账待付款→⑥已付款结束，已到达及之前的节点为实心圆点，未到达节点为灰色空心圆点；进行中阶段主色调为蓝色，全部完成为绿色。
· 逾期预警图标：仅在送货中阶段可能出现，红色感叹号表示已逾期或即将逾期，鼠标悬停可查看具体天数。
4. 点击目标合同操作列的【查看】，进入执行详情页，可切换页签查阅信息或办理执行明细。
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[bookmark: _Toc14181][bookmark: _Toc31859]执行详情
进入合同执行详情页后，页面由两部分构成：顶部基础信息栏以及中部五大页签。
顶部基础信息栏：
固定展示合同核心信息，包含合同编号、合同类型、甲方/承办人、乙方/联系人、成交总金额、关联经费项目、执行状态及交货日期。
中部五大页签：
	页签名称
	承办人权限
	核心用途

	执行明细
	可操作对应国内卡片的执行节点，查看、审批所有进口卡片的执行节点
	查看履约全流程节点，处理货物交付、到货、开箱等操作

	合同信息
	开发中

	资产台账
	可查看全部
	展示「是否免税」为进口免税的资产台账信息

	收付计划
	可查看全部
	展示各节点的货款支付信息

	关联协议
	开发中


[image: ]
[bookmark: _Toc17822][bookmark: _Toc7734]执行明细
在「执行台账 - 执行明细」页面，采用「左侧时间轴 + 右侧内容区」的布局。右侧内容区系统按执行阶段顺序展示全链路业务卡片，您可直观了解合同整体执行进度、各节点业务作用，以及自身可操作范围。
左侧纵向阶段条（时间轴）
时间轴通过图标和竖线直观呈现整体进度：
· 绿色对勾：该阶段具备进入推进至下一阶段的条件时，显示完成图标。
· 蓝色时钟：该阶段不具备进入推进至下一阶段的条件时，显示进行中图标。
· 紫色对勾：合同解除（若存在）。
右侧内容区则展示阶段标题、说明文字，以及该阶段下的执行卡片（如货物交付、到货登记等）。卡片右上角的状态包括：进行中、已完成、已锁定。
阶段条按履约进度逐条追加，未到达的阶段不显示，可能出现的阶段名称依次为：已签订合同 → 已签订合同送货中 → 已到货待开箱验收 → 已验收待入账 → 已入账待付款 → 已付款结束。若发生解除，则增加“合同解除”阶段；此外还可能包含“任意时点任务”（如验收后违约金、Invoice 等）。
阶段自动收起
为避免页面过长，已具备进入推进至下一阶段的条件且合同已进入后续阶段的模块会自动收起，页面默认聚焦当前待办阶段。收起后，阶段标题行和左侧绿色对勾与短竖线仍可见，标题旁会显示灰色小字摘要，例如“推进至下一阶段时间”或“本阶段全部完成时间”。
若需查看历史阶段的完整内容，可在阶段标题行右侧单击【展开】；单击【收起】则重新隐藏，仅保留标题与时间摘要。这一设计便于在回溯历史操作时快速展开，查看完毕后再收起。
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滚动后快速导航
当【执行明细】内容较长、向下滚动超过约一屏时，页面顶部标题栏右侧会出现“快速导航”面板，用于在长页面中快速跳转。每个按钮对应一个已展示的阶段名称。
单击某一阶段按钮，页面会平滑滚动到对应位置。手动滚动页面时，当前视口所在阶段的按钮会自动高亮为绿色，提示“您正在看这一阶段”。
快速导航与左侧阶段条配合使用——左侧看整体进度与完成状态，顶部则负责快速定位。从【我的待办】进入详情并定位到具体卡片后，同样可使用快速导航在各阶段间切换。
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各阶段卡片与承办人权限对应如下：
阶段一：已签订合同
	卡片名称
	适用链路
	核心作用
	承办人权限

	货物交付（国内）
	国内
	登记交货形式（一次性/分批次）、批次数量与标的物分配
	因系统版本持续迭代，部分合同发起时的批次定义存在差异，处理方式分为以下两种情况：
可填写：合同发起时未定义分批次发货的具体内容，可由承办人自行填写批次信息或由供应商联系人填写后、承办人确认。
仅查看：合同发起时已定义分批次发货的具体内容，或合同为一次性到货，系统自动处理，承办人无需填写，仅查看结果即可。

	订购合同（进口）
	进口
	上传与供应商签订的订购合同扫描件
	仅查看进度与结果

	免税证明（进口）
	进口
	分步上传征免税申请表、海关确认通知书、Invoice 等资料
	仅查看进度与结果

	付款确认（进口）
	进口
	发起进口付款信息，经多级确认审批后解锁进口货物交付
	审批及查看审批进度与结果

	货物交付（进口）
	进口
	登记进口批次数量与标的物信息
	仅查看进度与结果


阶段二：已签订合同送货中
	卡片名称
	适用链路
	核心作用
	承办人权限

	到货登记（国内）
	国内
	按批次登记实际到货日期、上传送货单
	可由承办人自行填写批次信息或由供应商联系人填写后、承办人确认。

	到货登记（进口）
	进口
	按批次上传报关单、填写海关放行与到货信息
	仅查看进度与结果


阶段三：已到货待开箱验收
	卡片名称
	适用链路
	核心作用
	承办人权限

	开箱验货（国内）
	国内
	登记开箱日期、上传开箱验货表
	可由承办人自行填写批次信息或由供应商联系人填写后、承办人确认。

	开箱验货（进口）
	进口
	登记开箱日期、上传开箱验货表，进口链路专用
	仅查看进度与结果

	逾期违约金
	/
	登记逾期违约金并完成审批
	登记违约金

	合同验收（＜40 万）
	/
	发起验收并完成签署流程
	发起验收，完成材料签署

	合同验收（≥40 万）
	/
	分阶段完成验收全流程
	发起验收，完成材料签署


阶段四~六：已验收待入账→已入账待付款→已付款结束
	卡片名称
	适用链路
	核心作用
	承办人权限

	资产报增
	/
	系统推送至资产管理系统
	无（系统自动），仅查看

	财务付款
	/
	系统同步收付计划至财务系统
	无（系统自动），仅查看

	已付款结束
	执行结束
	标记合同履约闭环
	仅查看整体执行状态


任意时点任务（满足条件即可随时处理，不限定阶段）
	卡片名称
	适用链路
	核心作用
	承办人权限

	付款确认（余款）
	进口
	首次付款比例为 80% ，完成余款付款确认
	审批及查看审批进度与结果

	上传 Invoice
	进口
	合同验收完成后上传 Invoice
	仅查看进度与结果

	违约金（验收后）
	/
	验收完成后登记违约金
	登记违约金
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（1） 货物交付（国内）
适用场景：合同中的国内供货部分进入执行阶段后，承办人需核对或填报交货形式与批次标的物分配，确保批次信息与合同约定一致，推动流程进入送货阶段。
权限说明：因系统版本持续迭代，合同发起时对批次信息的定义存在差异，导致本节点存在两种业务模式：
模式一：承办人直接填报（旧版本合同，且为分批次到货）
合同发起时未定义分批次发货内容，货物交付信息需由承办人自行填写并提交。
模式二：供应商填报，承办人确认（旧版本合同，且为分批次到货）
合同发起时同样未定义批次内容，但信息填报由供应商联系人先行完成，承办人负责核对确认。确认无误后直接通过；若有误，可重新填写并提交。
除上述两种需要操作的场景外，其余情况均由系统自动处理，承办人仅需查看结果：
①合同发起时已定义批次内容（新版本合同），系统直接生成，无需人工填写。
②合同为一次性到货（无论新旧版本），系统自动标记完成，无需任何操作。
前置条件：合同已进入「已签订合同」执行阶段，且卡片状态为「进行中」；若为模式二，供应商联系人已完成批次信息填报。
· 情况一：仅查看，无需操作
适用场景：新版本合同（发起时已定义批次内容），或合同为一次性到货。

· 在执行明细中找到「货物交付（国内）」卡片。
· 查看系统自动生成的批次明细与节点状态，确认无误即可。
· 系统自动标记本节点完成，后续「到货登记」等节点随之解锁。
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· 情况二：分批次到货，需承办人操作
此情况仅出现在旧版本合同中，且交货形式为分批次到货。根据系统任务分配，分以下两种模式处理。
· 模式A：承办人直接填报
适用场景：承办人直接填报，供应商侧无操作。
· 在执行明细中找到卡片，点击左下角【填写】按钮。
· 在弹出的表单中，输入批次数量（大于 0 的整数，需与合同约定一致）。
· 为每个批次分配对应标的物，点击右侧栏的批次序号，点击左侧栏的待分配的标的物，标的物即会被分配到对应的批次下。须将全部国内标的物分配完毕。
· 核对信息无误后，点击【提交】完成填报。
· 提交后可在卡片下端的操作记录中查看节点状态，跟踪承办人确认进度；承办人确认完成后，可查看最终生效的批次分配结果。
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· 模式B：供应商填报，承办人确认
适用场景：供应商联系人已完成批次信息填报，系统将确认任务分配给承办人。
· 在执行明细中找到「货物交付（国内）」卡片。
· 逐项核对供应商填写的批次数量、各批次标的物分配是否与合同约定一致。
· 若信息正确：点击【确认】，节点完成，后续节点解锁。
· 若信息有误：点击【重新填写】，系统保留供应商已填数据，在此基础上直接修改批次数量或标的物分配，核对无误后点击【提交】完成修正。
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后续跟踪：无论哪种模式，提交或确认后均可在执行明细中查看本节点状态。若为供应商填报模式，承办人确认完成后，供应商侧亦可见最终生效的批次分配结果。
（2） 订购合同（进口）
适用场景：外贸公司上传与供应商签订的订购合同扫描件。
权限说明：订购合同（进口）由外贸公司角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
查看说明：可查看该卡片当前状态、上传完成时间；外贸公司办结后，可查看已上传的合同扫描件详情。
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（3） 免税证明（进口）
适用场景：外贸公司分步上传征免税申请表、海关确认通知书、Invoice 等全套免税资料。
权限说明：免税证明（进口）由外贸公司角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
查看说明：前置节点未完成时卡片处于锁定状态，无法查看详情；订购合同办结后卡片自动解锁，可查看免税资料的上传进度与各阶段完成结果。
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（4） 付款确认（进口）
适用场景：外贸公司发起进口付款确认后，信息流转至承办人节点，由承办人核对付款通知书内容并指定经费负责人，审批通过后继续流转至后续环节，最终解锁进口货物交付节点。
权限说明：付款确认（进口）由外贸公司及角色负责发起。当付款确认流转至“承办人确认”环节时，您作为承办人可对付款通知书信息进行审批确认，并可查看各节点的处理进度与详情。
流转流程：外贸公司发起 → 承办人确认 → 经费负责人审批 → 设备处免税管理岗终审。
前置条件：外贸公司已提交付款确认信息；付款确认卡片状态流转至承办人确认节点。
1. 进入含进口链路的合同执行明细。
2. 在「已签订合同送货中」找到「付款确认」卡片，点击【确认】。
3. 在弹出的侧滑面板中，核对付款比例、汇率、代理费、账户信息等内容。
4. 在「经费负责人」区域至少选择1名经费负责人，并填写各负责人对应的付款比例，比例之和须符合系统校验。
5. 根据需要，可选填审批意见或上传附件（支持 PDF、DOCX、DOC、JPG、PNG，最多9个文件）。
6. 确认无误后，点击【提交审批】，本节点完成，流程自动流转至经费负责人确认环节。
7. 后续跟进：提交后可在执行明细中查看付款确认节点的流转状态，跟踪后续经费负责人审批及设备处终审进度。
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（5） 货物交付（进口）
适用场景：外贸公司登记进口货物的批次信息与标的物分配。
权限说明：货物交付（进口）节点由外贸公司角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
查看说明：付款确认节点办结前卡片处于锁定状态；办结后可查看进口批次划分、标的物分配等登记结果。
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（1） 到货登记（国内）
适用场景：货物已送达指定地点后，承办人需核对或登记实际到货信息，确认各批次到货日期及送货单凭证，推动流程进入开箱验收阶段。
权限说明：本节点存在两种操作模式：

模式一：承办人直接填写
由承办人自行登记到货信息并提交。
模式二：供应商填写，承办人确认
供应商联系人已完成到货信息填报，承办人负责核对确认。确认无误后直接通过；若有误，可在供应商已填数据基础上修改后提交。
前置条件：「已签订合同」阶段已具备进入推进至下一阶段的条件，且卡片状态为「进行中」。若为模式二，供应商联系人已完成到货信息填报。
· 模式A：承办人直接填写
· 在执行明细中找到「到货登记（国内）」卡片，点击【填写】。
· 在弹出的弹窗中，为每个发货批次填报信息：选择实际到货日期（必填），点击【上传文件】上传送货单凭证（支持 PDF、JPG、PNG，最多9个文件）。
· 核对信息无误后，点击【提交】完成填报。
· 节点标记完成，后续开箱验收等节点随之解锁。
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· 模式B：供应商填写，承办人确认
· 在执行明细中找到「到货登记（国内）」卡片。
· 逐项核对各批次的实际到货日期及送货单凭证是否准确完整。
· 若信息正确：点击【确认】，节点完成，后续节点解锁。
· 若信息有误：点击【重新填写】，系统保留供应商已填数据，在此基础上修改到货日期或重新上传凭证，核对无误后点击【提交】完成修正。
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后续跟踪
提交或确认后，可在执行明细中查看本节点状态。若为供应商填报模式，承办人确认完成后，供应商侧亦可见最终生效的到货登记结果。
逾期预警与提醒
系统会自动对比合同约定的交货时间，分两个阶段触发预警：
在临近交货日时（距离约定时间30天、15天、7天），系统自动发出预警提示，并通过短信提醒您关注到货进度。距离交货时间30天起，卡片上会显示红色逾期预警，例如：“即将逾期预警：还有 6 天即将逾期！根据合同约定，逾期交付货物的乙方应承担违约金，且甲方有权从应付款中直接扣除，分批次发货逾期则按对应规则计取。请尽快填报。”。
当您完成到货信息填报后，系统再次对比约定时间，如确认逾期，卡片上会显示警示：“批次X：逾期XXX天，请完成逾期违约金相关事宜的线下沟通与处理”，请完成逾期违约金相关事宜的线下沟通与处理。
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（2） 到货登记（进口）
适用场景：外贸公司登记进口货物报关信息、海关放行日期、到货日期，上传报关单与送货单。
前置条件：「已签订合同」阶段已具备进入推进至下一阶段的条件，且卡片状态为「进行中」。
权限说明：到货登记（进口）由外贸公司角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
查看说明：可查看进口到货的登记进度、已上传的凭证资料，以及最终到货登记结果。
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（1） 开箱验货（国内）
适用场景：到货登记完成后，需开箱核验货物外观及数量，确认验货结果并上传验货凭证，推动流程进入验收阶段。
权限说明：本节点存在两种操作模式：
模式一：承办人直接填写
由承办人自行填写开箱信息并上传验货凭证。
模式二：供应商填写，承办人确认
供应商联系人已完成开箱验货信息填报，承办人负责核对确认。确认无误后直接通过；若有误，可在供应商已填数据基础上修改后提交。
前置条件：「已签订合同送货中」阶段已具备进入推进至下一阶段的条件，且卡片状态为「进行中」。若为模式二，供应商联系人已完成开箱验货信息填报。
· 模式A：承办人直接填写
· 在执行明细中找到「开箱验货（国内）」卡片，点击【填写】。
· 在弹出的表单中，填写开箱日期（必填）。
· 点击【上传文件】，上传开箱验货表（仅支持 PDF 格式，最多20个文件；可先下载模板填写）。
· 如需暂存草稿，可点击【暂存草稿】。
· 核对完成后点击【提交】。
· 节点标记完成，后续验收节点随之解锁。
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· 模式B：供应商填写，承办人确认
· 在执行明细中找到「开箱验货（国内）」卡片。
· 逐项核对开箱日期及上传的开箱验货表是否准确完整。
· 若信息正确：点击【确认】，节点完成，后续节点解锁。
· 若信息有误：点击【重新填写】，系统保留供应商已填数据，在此基础上修改开箱日期或重新上传验货凭证，核对无误后点击【提交】完成修正。
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后续跟踪
提交或确认后，可在执行明细中查看本节点状态。若为供应商填报模式，承办人确认完成后，供应商侧亦可见最终生效的开箱验货结果。
（2） 开箱验货（进口）
适用场景：外贸公司登记进口货物开箱日期，上传开箱验货凭证。
前置条件：「已签订合同送货中」阶段已具备进入推进至下一阶段的条件，且卡片状态为「进行中」。
权限说明：开箱验货（进口）由外贸公司角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
查看说明：可查看开箱验货的办理进度、已上传的开箱验货表，以及最终办结结果。
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（3） 事项确认
货物交付（国内）、到货登记（国内）、开箱验货（国内）三张卡片均支持“供应商填写，承办人确认”的业务模式。在该模式下，供应商提交后无需承办人立即确认，填报完成即视为当前节点具备推进条件，流程可继续向下流转。
需要特别注意的是：国内开箱验货与进口开箱验货两张卡片推进至下一步前，若承办人尚未进行确认，系统将提示“还有X项事项待确认，请去确认”。此时承办人须逐一完成货物交付（国内）、到货登记（国内）、开箱验货（国内）的确认操作，后续节点方可解锁。
1. 当系统顶部提示栏出现“还有X项事项待确认，请去确认”时，点击提示栏右侧的【去确认】按钮。
2. 系统弹出待确认事项窗口，集中展示待确认卡片。
3. 逐一核对各卡片中的信息是否准确完整，后续操作与前述各卡片的确认流程一致。
4. 若信息正确：点击【确认】，该卡片完成确认。
5. 若信息有误：点击【重新填写】，系统保留已填数据，在此基础上修改后提交。
6. 所有待确认卡片确认完成后，后续节点自动解锁，流程继续流转。
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（4） 逾期违约金
适用场景：到货登记中存在逾期批次（实际到货日晚于合同约定交货日），且货物交付、到货登记、开箱验货均已完成后，在「已到货待开箱验收」阶段出现「逾期违约金」卡片。承办人需在线登记违约金明细、上传缴纳凭证等证明材料，提交至设备处验收管理岗进行合规确认。本卡片审批通过后，方可解锁「合同验收」。
前置条件：系统已判定存在逾期批次（到货登记提交时，实际到货日与约定交货日比对产生）；货物交付、到货登记、开箱验货等验收前置节点均已全部完成；「逾期违约金」卡片状态为「进行中」。
权限说明：逾期违约金由承办人等校内相关角色负责操作，您仅可通过「执行台账 - 执行明细」页面查看各节点的进度与详情，无编辑操作权限。
1. 进入【合同执行】→【执行台账】→【执行明细】。定位「已到货待开箱验收」，找到「逾期违约金」卡片。
2. 单击卡片上的【填写】，右侧弹出「逾期违约金」侧滑面板，在记录区域依次填写：
· 违约类型（必填）：下拉选择，逾期场景通常选「逾期交货」；
· 实际产生金额（必填）：人民币金额，须大于0，最多10位整数、2位小数；
· 原因（必填）：说明逾期情形及违约金产生依据，最多500字；
· 责任方（必填）：勾选校方/供应商/外贸公司，至少选一项，勾选后「记录可见范围」自动显示；
· 处理说明材料（必填）：上传缴纳凭证、沟通记录等证明材料，支持 PDF、DOC、DOCX、JPG、PNG，每条记录最多9个文件。
· 若同一合同有多笔违约情形，可点击底部【新增一条记录】，按相同方式继续填写；填写模式下可对某条记录点击【删除】（须至少保留一条有效记录）。
3. 核对全部记录与附件无误后，点击底部【提交至设备处确认】按钮，提交成功后，卡片按钮变为【查看详情】，可展开流转记录查看进度。
4. 审批通过后，卡片状态变为「已完成」，合同验收解锁，可继续后续流程。
5. 若验收管理岗退回处理，卡片仍显示「进行中」，按钮变为【重新填写】。点击【重新填写】，右侧弹出「逾期违约金」侧滑面板，按意见修改违约类型、金额、原因、责任方，或重新上传处理说明材料。核对后点击【提交至设备处确认】再次提交，直至审批通过。
[image: ][image: ][image: ]
（5） 合同验收
总原则：按金额差异化验收路径
	判定依据
	卡片标题
	核心步骤

	合同金额 ＜ 40 万元
	合同验收（<40 万）
	2 步：发起验收 → 完成签署

	合同金额 ≥ 40 万元
	合同验收（≥40 万）
	3 步：准备验收材料 → 发起验收 → 完成签署


共同前置条件（两种流程均须满足）：
1. 国内 / 进口开箱验货全部完成。
2. 无待承办人确认的到货、开箱等待办事项。
3. 若合同存在逾期违约金流程，须先处理完毕后方可发起验收。
可选并行事项（不阻塞验收主线）：
验收流程办理期间，承办人可同步向供应商发起「填报合同（标书）技术指标」任务，供应商是否提交该指标，不影响承办人正常推进验收流程。
验收完成后的业务结果：
验收全流程办结后，合同执行状态更新为「已验收待入账」，系统自动触发资产报增流程；后续可在【资产台账】模块查看资产明细，在【收付计划】模块查看后续付款节点与状态。
合同金额＜40万元的验收流程
业务说明：合同金额＜40 万元验收由承办单位承办人主导推进，承办单位设备秘书在关键节点履行审批职责；签署方式原则上以纸质签署为主，同时支持电子签署。
步骤一：发起验收 —— 完成验收报告编制与线下验收结果登记
业务目的：依托系统快速生成标准化验收文件，支撑线下现场验收工作开展；验收完成后将验收过程与结论登记到系统中，完成验收事实的线上留痕。
典型业务链路：选择报告模板 → 编辑验收报告 → 下载报告文件 → 线下组织验收、签字盖章 → 返回系统登记验收结果并上传材料 → 提交设备秘书审批。
1. 编辑验收报告（系统预填）
系统支持两类学校标准验收模板，分别为《中山大学设备物资验收表》和《中山大学统一采购设备物资验收报告1》，承办人可根据项目类型选择对应模板，两类报告内容可在页面中切换维护。
报告中合同编号、甲乙双方主体信息、标的物明细、成交金额等固定字段，由系统根据已签署合同自动预填；其余放置地点、验收意见等内容，需承办人手动填写完善。支持表单填写与报告预览双视图切换，便于核对排版格式后再下载输出。
编制验收报告的核心价值：通过系统预填大幅减少手工录入工作量，同时保障报告格式统一规范，生成的报告可直接下载打印，用于线下现场验收使用。
2. 下载报告，线下完成现场验收
将编辑完成的报告下载打印，组织开展设备现场验收。本环节为线下业务行为，系统仅提供标准化报告载体，不替代现场验收的实质工作。
3. 线上登记验收结果并上传材料
承办人返回系统，根据线下实际验收结论选择「验收通过」或「验收不通过」。
步骤二：完成签署 —— 形成正式归档的签署文件
业务目的：步骤一已确认验收内容与结论，步骤二解决验收报告等文书的合规签章与归档留痕问题，形成具备合规效力的正式档案。
前置条件：步骤一线下验收通过后，步骤二自动解锁；未完成步骤一时，卡片显示「需完成步骤一后解锁」。
1. 签署方式选择（业务分叉）
	签署方式
	适用情形
	业务操作要点

	纸质签署
	习惯线下盖章、或项目要求纸质归档
	上传签章版扫描件 → 设备秘书审核

	电子签署
	项目允许使用腾讯电子签
	补充上传测试报告 →配置签署人员信息 → 在腾讯电子签平台发起签署 → 等待各方完成电子签章（系统自动跟踪进度）→  设备秘书审核


2. 纸质签署业务逻辑
承办人下载使用步骤一定稿的验收报告，组织相关人员在纸质文件上完成签字、加盖单位公章。
将签章完成的文件扫描上传至系统；设备秘书审批。
设备秘书审批通过后，本步骤完成，合同验收流程全部终结。
3. 电子签署业务逻辑
补充上传测试报告（测试报告纳入电子签范围的验收材料）。
配置需参与电子签署的人员。
在腾讯电子签平台发起签署，系统实时跟踪各方签署进度，全部完成后环节自动推进。
设备秘书对最终验收材料进行审核确认。
本步骤完成后，「合同验收（<40万）」卡片更新为已完成状态，合同正式进入「已验收待入账」阶段。
合同金额≥40万元的验收流程
合同验收（≥40万）由设备处参与管控，承办单位须先完成材料准备与多级审批，再正式发起验收、配合组织线下验收，最终完成签署归档。签署方式同样分为纸质与电子两类。
步骤一：准备验收材料 —— 先审材料、后验收
业务目的：金额≥40 万的合同验收须先核验验收材料齐备性与内容合规性，多级把关通过后，方可进入正式发起验收环节。
典型业务链路：承办人编制报告并上传材料 → 经费负责人 → 承办单位负责人 → 设备处验收管理岗 → 全部通过后解锁步骤二。任一级别审批驳回，承办人修改后可重新提交；全部审批通过后，步骤二「发起验收」自动解锁。
承办人操作内容：使用验收模板《中山大学统一采购设备物资验收报告2》（系统自动预填合同与标的物信息），编辑验收报告并上传准备阶段所需支撑材料（如开箱单、测试报告、设备 / 铭牌照片等）。
业务含义：本环节提交的是「材料预审包」，并非最终现场验收结论登记。
步骤二：发起验收 —— 正式申请并组织验收
业务目的：材料预审通过后，承办人向设备处验收管理岗正式提交验收申请，由设备处统筹安排线下验收并终审验收结果。
业务链路：
承办人提交验收申请 → 验收管理岗审核材料 → 录入验收时间 / 地点等安排 → 线下组织现场验收 → 管理岗录入并终审验收结果（通过 / 不通过）
承办人操作内容：完成线下验收并确认结果后，根据验收情况继续编辑、修改验收材料，确认无误后提交至设备处验收管理岗审批。
审批通过后解锁步骤三；验收不通过则退回承办人，按要求修改材料或走补充协议等后续整改流程。
步骤三：完成签署 —— 签署归档
业务目的：将验收报告等文书依法完成签章，形成可归档的正式合规版本。
签署方式业务逻辑与合同验收（≥40万）签署规则基本一致：
	签署方式
	适用情形
	业务操作要点

	纸质签署
	习惯线下盖章、或项目要求纸质归档
	上传签章版扫描件 → 设备处验收管理岗审批

	电子签署
	项目允许使用腾讯电子签
	补充上传测试报告 →配置签署人员信息 → 在腾讯电子签平台发起签署 → 等待各方完成电子签章（系统自动跟踪进度）


本步骤完成后，合同验收（≥40万）全部终结，合同正式进入「已验收待入账」阶段。
两类流程业务对照表
	对比项
	含税金额＜40 万元
	含税金额≥40 万元

	管理强度
	承办单位自主验收
	设备处组织验收

	步骤结构
	2 步
	3 步

	步骤一业务含义
	编报告→线下验收→登记结果
	准备验收材料：多级预审，尚未开展正式验收

	步骤二业务含义
	完成签署归档
	正式发起验收：提交申请 + 线下验收 + 结果终审

	步骤三业务含义
	—
	完成签署归档

	审批角色
	步骤二：
承办单位设备秘书审批
	步骤一：
承办单位设备秘书 + 经费负责人 + 设备处验收管理岗
步骤二：设备处验收管理岗审批
步骤三（电子签署）：设备处验收管理岗审批

	签署归档方式
	纸质/电子二选一
	纸质/电子二选一

	验收后业务结果
	完全一致
	完全一致


合同验收（＜40 万元）操作步骤
操作分为两大步骤：发起验收、完成签署。
步骤一：发起验收
可选操作：向供应商发起技术指标填报
1. 若验收过程中需要供应商配合填报技术指标，可在步骤一发起验收时并行处理，无需等待供应商提交即可继续后续步骤。
2. 在「合同验收（<40万）」卡片步骤一区域，点击【向供应商发起填报合同（标书）技术指标】按钮。
3. 弹出确认窗口，阅读提示后点击【确认发起】。
4. 按钮状态实时反映供应商提交情况：黄色表示未提交，绿色表示已提交。供应商联系人同步收到填报任务。
5. 供应商提交后，按钮更新为绿色，此时点击【发起验收】，验收报告将自动获取供应商填报的数据。若供应商一直未提交，您仍可直接点击【发起验收】进入下一步，不影响主线操作。
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主线操作：发起验收
1. 在「执行明细」的「已到货待开箱验收」阶段找到「合同验收（<40万）」卡片，点击【发起验收】（如有草稿则为【继续发起】）。
2. 首次进入时弹出「选择验收报告模板」窗口，根据合同类型选择对应模板后点击【确认并进入】（后续可在页头更换模板）：
· 中山大学设备物资验收表：适用于金额未达40万的教学科研仪器、未达20万的其他物资、捐赠物资等。
· 中山大学统一采购设备物资验收报告1：适用于20万及以上且不足40万、非教学科研等需附测试或开箱资料的情形。
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3. 进入全屏受理页，左侧依次为「编辑验收报告」和「完成线下验收」。
4. 编辑验收报告：在「表单填写」中补全必填项（标*），系统预填区域核对即可。不同模板需重点完善的内容如下：
· 设备物资验收表：需填写放置地点，其余字段多为系统预填。
· 验收报告1：需填写放置地点、用户意见（品牌规格是否相符、安装调试情况、与采购文件对比等）、技术指标逐行结论（实测数值、通过/不通过、对应测试报告页数）、验收意见及负责人信息。
· 切换至「报告预览」核对整体内容，确认无误后点击【完成当前步骤】。
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5. 完成线下验收：
· 下载系统生成的验收报告docx，交参验人员提前阅知；
· 线下组织现场验收，核对设备与材料；
· 返回系统，选择验收结果（验收通过/验收不通过）；
· 点击【完成当前步骤】。
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6. 步骤一完成，步骤二「完成签署」解锁。本步骤不产生设备秘书审批待办。若验收不通过，可按页面提示发起二次验收或上传补充协议后继续。
步骤一选择“验收不通过”后，可通过以下两种方式继续推进：
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路径A：发起二次验收
适用场景：验收不通过后，重新组织线下验收并登记结果。
1. 在步骤一的对应记录区域，点击【发起二次验收】。
2. 再次进入全屏“发起验收”流程，按此前相同的步骤操作：选择或沿用模板 → 编辑验收报告 → 下载文件 → 完成线下验收并登记结果。
3. 根据本次验收结果继续：
4. 选择“验收通过”，返回卡片后步骤二解锁，按正常流程继续。
5. 选择“验收不通过”，仍可再次【发起二次验收】，或改走路径B上传补充协议。
说明：二次验收是一轮新的完整发起流程，历史“验收不通过”记录保留，可点击查看详情。
路径B：已签订补充协议
适用场景：验收不通过后，承办单位与供应商已在线下签订补充协议（如瑕疵接收、整改承诺、变更验收条件等），需在系统登记扫描件以解锁后续签署。
1. 在步骤一的对应记录区域，点击【已签订补充协议】。
2. 在弹出的对话框中填写以下信息：合同编号、合同名称、合同签署时间、变更类型、补充协议扫描件。
3. 核对无误后，点击【确认提交】。
4. 提交成功后，记录区域展示已上传的协议编号、名称、签署时间、变更类型及PDF文件（可预览或下载），流转记录标记为承办人“已提交”。
后续操作：补充协议提交后，步骤二“完成签署”解锁，可按正常流程继续办理。
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步骤二：完成签署
步骤一完成后，步骤二自动解锁。
1. 点击【发起签署】，选择签署方式：纸质签署或电子签署（腾讯电子签）。
2. 情形A：纸质签署
· 在「上传材料」区域逐项上传：已签字盖章的验收报告、测试报告（均为PDF，最多1个）、开箱验货表、设备照片及铭牌照片（按标的物数量选择上传方式）。
· 点击【完成当前步骤】，流转至承办单位设备秘书审批。
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3. 情形B：电子签署（腾讯电子签）
· 选择「电子签署」后，在上传材料区完成以下操作：
· 上传需要电子签署的测试报告（仅PDF，最多1个）；
· 填写甲、乙方测试人员姓名及联系电话（双方至少各1人）；
· 点击【完成当前步骤】，进入「配置电子签署」。
· 在配置页面补全验收报告和签署信息，包括验收意见、参加验收人员（可通过搜索选择或新增专家）、供应商授权代表信息等。所有必填项齐备后，点击【完成当前步骤并发起腾讯电子签】。
· 进入「相关人员签署」阶段，页面展示验收报告与测试报告各方签署状态。系统自动跟踪进度，全部完成后自动推进，流转至承办单位设备秘书审批。
· 等待审批与完成。
设备秘书审批通过后，卡片状态变为「已完成」，合同进入「已验收待入账」阶段。若审批不通过，按意见修改后重新发起签署材料。
[image: ][image: ][image: ]
合同验收（≥40 万元）操作步骤
操作分为三大步骤：准备验收材料、发起验收、完成签署。
步骤一：准备验收材料
可选操作：向供应商发起技术指标填报
1. 若验收过程中需要供应商配合填报技术指标，可在步骤一发起验收时并行处理，无需等待供应商提交即可继续后续步骤。
2. 在「合同验收（<40万）」卡片步骤一区域，点击【向供应商发起填报合同（标书）技术指标】按钮。
3. 弹出确认窗口，阅读提示后点击【确认发起】。
4. 按钮状态实时反映供应商提交情况：黄色表示未提交，绿色表示已提交。供应商联系人同步收到填报任务。
5. 供应商提交后，按钮更新为绿色，此时点击【准备验收材料】，验收报告将自动获取供应商填报的数据。若供应商一直未提交，您仍可直接点击【准备验收材料进入下一步，不影响主线操作。
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主线操作：准备验收材料
1. 在「合同验收（≥40万）」卡片上点击【准备验收材料】，进入全屏受理页。本步骤固定使用《中山大学统一采购设备物资验收报告2》，不弹出模板选择。
2. 左侧清单依次为「编辑验收报告」和「上传验收材料」。
3. 编辑验收报告：
· 在「表单填写」中补全必填项，系统预填区域核对即可。需重点完善的内容包括：放置地点、用户意见、技术指标、验收意见及资产使用单位负责人姓名、联系电话。
· 填写完毕后可切换至「报告预览」核对，确认无误后点击【完成当前步骤】。
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4. 上传验收材料，本步骤需上传以下材料：
· 测试报告：必传，仅支持PDF，最多1个文件。
· 开箱验货表：可继承前期节点文件，支持PDF、DOCX、DOC、JPG、PNG，最多20个。
· 设备照片/铭牌照片：按标的物数量选择上传模式。
[image: ]
5. 材料齐备后，点击底部【提交至经费负责人审批】，流程依次流转至经费负责人、承办单位主要负责人、设备处验收管理岗三级审批。任一级可退回，您需修改后重新提交。三级全部通过后，步骤二解锁。
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步骤二：发起验收
· 在卡片上点击【发起验收】。
· 完成线下验收：下载系统生成的验收报告docx，线下组织验收并签字，返回系统后点击【完成当前步骤】。
· 编辑验收材料：在编辑区补充或核对技术指标、验收小组意见、参与人员信息、供应商意见、负责人验收意见等（以页面标*为准）。部分小组人员字段可能由设备处验收管理岗后续填写，以只读占位显示，无需修改。完成后点击【提交审批】，流转至设备处验收管理岗审批（通过/退回修改）。
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步骤二设备处验收管理岗审批结果为不通过时，可通过以下两种方式推进：
路径A：发起二次验收
1. 在步骤二的对应记录区域，点击【发起二次验收】。
2. 再次进入步骤二全屏流程：完成线下验收 → 编辑验收材料 → 提交审批 → 等待设备处验收管理岗审批。
3. 管理岗再次通过后，步骤三解锁。历史不通过记录保留，可查看详情。
路径B：已签订补充协议
1. 在步骤二的对应记录区域，点击【已签订补充协议】。
2. 在弹出的对话框中填写合同编号、合同名称、合同签署时间，上传补充协议扫描件（仅支持PDF，最多1个文件）。
3. 点击【确认提交】，提交成功后展示协议信息及扫描件，步骤三解锁。
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步骤三：完成签署
1. 在卡片上点击【完成签署】，选择签署方式：纸质签署或电子签署。
2. 情形A：纸质签署
在「上传材料」区域逐项上传：已签字盖章的验收报告、测试报告（均为PDF，最多1个）、开箱验货表、设备照片及铭牌照片（按标的物数量选择上传方式）。
点击【完成当前步骤】，流转至设备处验收管理岗审批。
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3. 情形B：电子签署（腾讯电子签）
选择「电子签署」后，在上传材料区完成以下操作：
· 填写测试报告甲、乙方测试人员姓名及联系电话（双方至少各1人）；
· 点击【完成当前步骤】，进入「配置电子签署」。
· 在配置页面补全验收报告和签署信息，包括验收意见、参加验收人员（可通过搜索选择或新增专家）、供应商授权代表信息等。所有必填项齐备后，点击【完成当前步骤并发起腾讯电子签】。
· 进入「相关人员签署」阶段，页面展示验收报告与测试报告各方签署状态。系统自动跟踪进度，全部完成后自动推进。
步骤三完成后，卡片状态变为「已完成」，合同进入「已验收待入账」阶段。
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[bookmark: _Toc27430]已验收待入账
开发中
[bookmark: _Toc13528]已入账待付款
开发中
[bookmark: _Toc6790][bookmark: _Toc21074]任意时点任务
开发中
[bookmark: _Toc7914][bookmark: _Toc24999]已付款结束
开发中
[bookmark: _Toc30243][bookmark: _Toc13839]补充说明
1. 所有您提交的节点，系统将自动更新状态并流转至下一处理环节；您可随时在「执行台账 - 执行明细」中查看进度与结果。
2. 如遇节点显示「已锁定」，表示对应前置节点尚未完成，请等待前置流程办结后自动解锁。
3. 国内 + 进口合同两条链路并行推进。
4. 所有节点的操作流转记录均会留存于系统中，点击对应卡片即可查看完整历史记录。
5. 附件上传请严格遵守格式、数量、大小要求，避免上传失败影响流程推进。
[bookmark: _Toc17550][bookmark: _Toc28725]合同信息
开发中
[bookmark: _Toc32027]资产台账
合同验收完成并完成资产报增后，系统自动写入资产台账明细，供相关人员查看资产编号、名称、品牌型号、存放地点等信息。
权限说明
资产台账为全员只读，不可手工新增或修改资产记录。
与执行明细的关系
「执行明细」中「已验收待入账」阶段的「资产报增」卡片完成后，资产数据同步至本页签，卡片内也会提示“详情请查看资产台账模块”。
验收/报增前
合同尚未完成验收时，页面居中提示“本合同尚未完成验收，资产台账信息待验收通过后自动生成”，无需操作，待验收及报增完成后再查看。
报增后
验收及资产报增完成后，页面以表格形式展示资产明细，常见列包括：序号、资产编号、分项名称、品牌/型号/规格、生产地/制造商、数量/单位、单价/币制、是否免税、存放地点等。台账按每台资产一行展示，数量通常为1。采购多台相同设备时，系统会拆分为多行并分配不同资产编号。
补充说明
仅展示进口免税部分的资产。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc20940]收付计划
展示本合同各期付款计划及付款状态，供承办人、经费负责人等核对付款条件、金额及收款账户信息。实际付款操作需在财务管理系统办理，本页签不发起付款。
权限说明
全员只读，不可修改付款状态或新增付款计划。
与执行明细的关系
合同进入「已入账待付款」阶段后，「执行明细」中的「财务付款」卡片会提示收付计划已同步，具体明细在本页签查看。
操作步骤
1. 在合同执行详情页单击【收付计划】页签。
2. 页面按合同类型展示收付计划明细：纯国内合同仅显示国内区块，纯进口合同仅显示进口区块，混合合同可能同时展示国内供货与进口免税两部分。
3. 表格核心列包括：序号（期次）、付款比例（如国内常见90%/10%，进口常见80%/20%）、付款金额、收款账户信息（账户名称、开户银行、银行账号）、付款状态。
4. 若合同为「其他付款方式」，则付款比例和金额列合并为「付款方式」列，以文字描述分期规则（如按签订、验收、质保期分三期各30%/30%/40%），其余列不变。
5. 付款状态说明
· 可以付款：该期已满足付款条件，可在财务系统办理。
· 完成付款：该期已付讫。
· 不可付款：前置条件未满足（如上一期未付、验收未完成等）。
· 合同解除：合同已解除，该期不再执行。
付款状态由系统根据执行进度与财务回写自动更新，不可手动修改。进口合同付款比例常与「执行明细」中进口「付款确认」填写的比例对应。
[image: ]
[bookmark: _Toc15353][bookmark: _Toc6495]关联协议
开发中


image88.png
X ¥ oERMARSEEERS O e

B T R ARBT ® EBA V
o
r—— < TEE
B amEak
SEESR #5351 EEEEAR
B aERE v
WRTN BB AR BNATER,; EOHN SRS TURE.
aFEEE
BUARSERIH SRS

aEEE SEELRESAEE STERGE RS
v wEE @ o =FEE (BAEFE)
G =555 0 v 52 BEETEE

AFEE@ e

] i

. B emtEs

HREREH ESER: PDF, B LS

© B > FEMEARER ¢ FSMEARREDIE *
N N
B RFEE v
ZAMENRET ¢ ZAMENEREDE
HHEE
N N

FRIERA

AASE FHERGE * oS FaETSE L, e,

mrER A

DEER




image89.png
B TfFe

8 WEAS

B Ak

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

© RevE >

& FoEE v
#HEE
B
PR
mrER

DEER

X ¥ oERMARSEEERS O

B > AR

¢ EMER

SEES

151 - EEEESR

FAREZRRRNSESN: KR
EEF LEESEEE; BTESEE
SERETERS.

BEEEERGITE, EESSARFE

53 - BRAREE

52 - RERTES

. REREEES

A, BlEER

BH=L
EEERNEL

7N ZIRBAR

@ EDA

EHBRETETEARANESENNAR.

wE THeefr
EREEE EREEE
EREEE EREEE
EREEE EREEE

s BER

EREEE

EREEE

EREEE

E[

BER v





image90.png
B TfFe

8 WEAS

B Ak

B aEEE
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0
aREE @

GREIFESRE

HEEERB

& Fervsit
B RpER
BEER
IR
N
BREE

DEER

X ¥ oERMARSEEERS O

B > AR

¢ EMER

SEES

151 - EEEESR

FAREZRRRNSESN: KR
EEF LEESEEE; BTESEE
SERETERS.

1152 BEERTES

BEEEERGIE, EESSARFE
EERETE

53 - BRAREE

BTEREREFENEREE, S5
FEEAARSAES.

BER v
@ EDA v
153 - EXARES
WESRARESRATEFARIEE. FSOHOUSERS, SHREARSERDE, MAREENEAIIATIRD, SRR,
RATREEEIRS
BHAR— - FBEE =
BART - FHEE E=1
BARS - FHEE E=1
MBI
EAMRAR - K= =
ZAMENS - 20 E=1
EE




image91.png
FuX $ pERWAREREERS O

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem
v s @
C =585 @

aEEE @

AR

R

SvEE

EER
W ARRT @ FDA v
© TS wase  cEvem  cxvemame (CHESTEER)
EEr -ex
SRR R e
FHR
srwEm: 2026/07/03
s
B T, mos713 101006 =) (=
5o
PSR snan. nesm, 2250715 101017
BB (2405)

 raveom
[ [y

o

@nmrn-swe)

s8-cke,




image92.png
WAL
CERERATES [45 (5%) E





image93.png
THX # pERHAREEEERSE O

s
® IfFe s e PR B
fmRss < el waew  cEvem  cavemame (CHmermRS )
© amam
© amEe - @
- EnEETET ew
aREs
SRR 0
amem
b wimE @ FHR
=1 ) N smam: 2026/07/03
s
aEEE @
o
*
S 0260715 01016 ——
s
155,
N an. Eax Sem. 20250715 101017
A (24075)
1w
EEIRY cocmreanen 5w wrms, seesmes |
[ [EEn A
e T
mrEE

SvEE




image94.png
X ¥ oERMARSEEERS O JE——

8 IiFe BE > aRT @ FhA v
98 mEA < fEERHTE
B aEak
SEES 551 « EORORE  DERMEIR: (PUAYS—FITEEARIIRSD)
B aERE v
AFEE B ==ms B BEmI
EREESSEEMATEPRIES
P
sPEE — (S8 (ReEamE, TRES) v
v wEs @ Coem .
(50 LR . ARISE (ReEmEnmeE, TRES) v
L =285 0@ v =
= BFEfER ~
AFEE@
M. REMEREES (SafwaawE, TRas) o
GREIFESRE
A BFER ~
HEEERB
s
WA
& e >
ASaEEYERe. AE. BS. NESSEN: ROl SRUR HRAERGE; B MRSRSTRUHERTLER: SHRIRRS.
B RAEE v
BHOER A BRE (55) sAER ~
AR
] BAIEITEH RIS MR &gt R IRE T
N
BPEE EE

DEER




image95.png
L

X 4 pERMARSEEERG

B TfFe W ARRT ® FBA N
8 EESNE © mERk
B aEaK
B2 L {1552 « HESRHE
B amae -
P - =
- PR ————— EMDRE [MSROES| SRCRSARRFEERSNER. TRETLE,
AFEE wE.
YT ————— =)=
b wnmE @
{852 - LS
G EERs @ - LEMEE. FRRES. Q858 L ol
. RS RGRAR SRR | s
el 4 namnes susmczaman oo v, RS AR
i
AEFERE . N
s B meEE == TR Ee
e
ocmos | R
© s > [
& RREE v B FrERR doox TR ER
s Bl /905
B
e — o
ArEE

SvEE




image96.png
SRHERIA
aman
. mumn
GEMASE  BFREUGEN FATLSCE, SRR
AEARG  SUKEEERESEATR
amms AR(RI20251180%-0001
mxeE 13800138000
mmm 20260715

. amEe

25 (W) B FAIRERI2025]180%-0001

emETER 20250110

= mrme
AEANG  PUKFEERTSEATE

naEm s
#1: 20260310
w2 20260315

w0
a1
w2





image97.png
X ¥ oERMARSEEERS O ER

B T R ARBT ® DA v
8 mEAE € KRR
B AEaK
SEESR 51 « TR TR
B aEBE v
aREs 1. FERET
FERNCIE, BRIFRATET. - *
AREE FEHORRCRSHASEARECTE. SRLUEE FEOE, FETAENSNBUASSNES. A TEXASEN 7 RN, USR0S TR SRR
v EiEs @ BEESIR: RUAFS SR ENERGRE2
& ==55 @ v B dukrs— R EmaReigE2 docx pu
aREE @
ERlFEEE 2. SeonE TR
FEEESE B FRAERR T E. S TRIEAUS, BSEESSR, ST [SaMaER] ERsmERT.

BREE

DEER




image98.png
Fux ¥ QEENARSEEERG

% IfFe
EREE
® amam

B amsE v

amem

v s @

C =585 @ v
aEEE @
S
s

& B >

© smEm .
naEe
[

AR
meER
SvEE

R

© RERK

51 - RAE TR
TR, ERMERISES,

WA, BUSAEN RS
"

® #=NA
{552 - BT
8 mews B wEEn
— mEEs (reswasns .
= aAES (exmmEnE v
= wrEe .
™, GEMAREES (ueEpmiE, TEAS) .
A ARER ~
AR
o
——
A B (58) SRR ~
»s o [Ev—





image99.png
FuX# pERmaREEEERG

P
B Tre > ame
® mESK € BTG
® amex
© amze -
e, oz s, azsr1s 02210
emEw
r—— [Rep——
amam
[T
. Eox 2xe - [REpr—
b s @ e gums
G =5w5 @ v R
2n5E @ et
amprEE
R
13nias
Hous snes. ux [ -
[r——
i awmn R —
e aanx
e

(oo |

s8-cke,





image100.png
LS TN

amms -
AR (20251800001

aman +
]

ammmere

msrmiaxe





image101.png
FuX # pERmaRERERRS

wan
% e > amne v
® mEen € TS
® amex e e o )
- wras
© amze v
amEw
ammE
b wHmE @
© s8R @ - e oz o 126071510200
anEE @ aan: g anesm. 1260715 02200
amfrEE
2
SRS =
AI((202511808-0001
o —
same: 20001 | Smaz. mERE
 DAT 103.2024 e 7 e RSt = Te
e En rsm. 2260715102200





image102.png
@ tuxt anrmamEmERRG -

-
® IfFe > R .
© mEeK © mEE
© amam
{51 iR
© amEe v
e mEEE
amem o mmzm
KTEYESS, TRALNEEA, FECRSRCWIA
b wHmE @
G EERE @ v wrEs
BRARTEAES, SRsEAEsITTIS,
aEEE @
S o
SRR

Press

_ B

Py

o :

P
e e
amme
wizsa [ —
# nomn .
naee

BEORY




image103.png
L

X 4 pERMARSEEERG

B Tre > ame
® mEen « EHEE
© amen
smne 5 kR
© amze -
en p— e
e
ammE [l
o
P ) 52 arEEE
Ty e -
Y - [peet=—— Rl
> e
aRER @
s [ e )
R P T LT e e—y
osmme | s
x=
& - Zamenzan-
FHER =
B
wizmm
© wEm v
s

BEORY

® FDA
ey
EDN
ZmmAmnEa
mon
o





image104.png
B TfFe

8 WEAS

B Ak

B aEEE
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0
aREE @

GREIFESRE

HEEERB

& Fervsit
el
ez
PEEERY

B RpER
BEER

BRSO

X ¥ oERMARSEEERS O

BER v

EBE > ART @ EHA
¢ EHEE
SEESR 552 AT EEME
(51 pEES BESEAAREBRATEFARNEE. FAROHONSERS, SHAARSERS, SaSBEEMs AN T—IRD, SRAETRILEE.
BEEREERNETER.
BARSERRS
(52 mrEmE TR (@) RES =
WEEEAAREBRETERME
- FES HEE
B, SFEAEATOETAR. =
X HES =1
FAPRE K= #ES
APERRE - S0 ]
BRI - IR =1
AT - RES =1
MRESEBRS
ESMRAR K= =
ZAMAAS - S0 ]
&




image105.png
@ tuxt anrmamEmERRG

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem

v s @

C =585 @
aEEE @
S

R

I AR
<« TS
sus N

EAR(20251180 e (Ems)

@001

BOWE AREE  AeAK ROHD WY

ZnmsA
KSR

¥ 38000000 RMB.

e

”
202503/10





image106.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

© RevE v
BSIR
BREN
PR

& FoEE v
#HEE

BRSO

X ¥ oERMARSEEERS O

BE > ARMET
< PUTHIS
aEgs amen
AFR(£)[2025]180 FIAR (BRI e
=-0001

HITHRE  ARREE  Eal TR S

= HEER (2505 AHOSRNEakER.

55 ERS PIER (F3) =
1 SYSU-ZC-2025-0802 EERREEE Agilent
2 SYSU-ZC-2025-0804 RFREAIBN PerkinElmer

SRIEEEERAT

=n

BS/E
1290 Infinity

PinAAcle 900T

]
=5
=5

=R
&#: 380,000.00 RMB

HER (20
Agilent Technologies Inc.

PerkinElmer LLC

ECRET A

1

1

420,000.00

560,000.00

@ FhA v
E =588
2025/03/10
——
M sEen  mwes
AR EOSR  RUKFETR A2
AR EOSR  UkFRETR 203




image107.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

© RevE v
TS
BREN
PR

& FoEE v
#HEE

BRSO

X ¥ oERMARSEEERS O

ER > AT
© TS

aREsS
RAA(29)[2025]180
5-0001

amm

FaR (BAEw%)

TR ARREE ek Wit

Loahpapdlztl
e e
1 90%
2 10%
Loahpapdlztl
e e
1 80%
2 20%

Hmem

¥522,000.00

¥58,000.00

Hmem

¥820,000.00

¥205,000.00

SR

EB/ENA ZHEEA et 4
LT SRIEEEERAT ¥ 380,000.00 RMB
K= E

EERE SRR

FEER

IEEEERAT

IEEEERAT

FEER

TNERREHOBRSERAS

TNERREHOBRSERAS

TR

RELERTRYISHEST

RELERTRYISHEST

TR

RER{TT MPAFET

RER{TT MPAFET

XEEH/AE (TH)

RS

4000 *eerereens sg7

4000 *eerereens sg7

RS

4000 *eerereens sg7

4000 *eerereens sg7

@ EDA v

el

2025/03/10

g

oS

T




image2.png




image3.png
FuX 2 SERMARSREERS

RS [ —
TEE

® amam

aFEEEES
B amse N -
ames e

P aAmERs

v snss @

© =555 © .

mnss

EREE @
AR EABRI20251150%
R

o AFRGT @

© s .

Erer

BB
xR
® mmEm .
)
BEORY

smarzn

WOATIREER

smnan

]

asamm
WA
128000000 EERERRG AR

sz

L

20250518 09:12

s

ommm
emERE
o mumg





image4.png
B aERE

aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0
aREE @
AR
AEEEEE

o ARHT O

© RevE
TS
BREN
PR

& FoEE
#HEE

BRSO

X eERMARELEE

=0 > mESR

< EEHS

HAEERER  AZREEE ESEREE

HAEEEEID

FRFMRERS

FRE SR

FIIAE

Joe= 4

BRREES

FFBEAT

e

RERERIR

FRERERIRETE

REREREANRE

RERIEBRA

RS

iR BRI

@

proj-1

R-EB-2024-001
SAIR(£[2025]1805
pe ]

1,280,000.00

=5

020-8411%%+ / 138+++:2100
NS ERRATRPUAT RIS
EEERRR S ERAR
bEtRRs R TRRRER
FaE

E

021-5888+%+% / 139445621

PETEEFRR TSR ERERREAE 18 B

BER v

@ FENBFTEDA v

O ==mER

@ wE




image5.png
FuX# pERmaREEEERG

% IfFe

® amam

B amsE

amem

v s @

C =585 @
aEEE @
S
L ]

o AFRGT @

& B
ot
A
iz

® smEm
BHEe
P

wm > EASE

<« BEHE

mraREE  maMEEs  EEAsEE

=

P

D

rusmTERS

T

TR

mxam

AP

APEERT

e

]

e

A

FRRIIUEA

RN

=8
prok1

Re£8-2024-001

BRS80S

mramm

mran

128000000

£

020841100 138002100
ATEREAF I SRR
emAERORRLE

SRS ERIREEE

T

wx

021-5888+4+ / 139%w15621





image6.png
AR (59)[2025]1808

) 2025-05-18

) 2025-05-18 1

EAER(£)[2025]1805-0001 (i

- EEAR





image7.png
Tux ¥ QEENARSIEEERG

% IfFe

B amnEe

@ mwRmE

apEE

© o

wREN

@ mmEE

> amgs

ne e
ez w0
waamn W

amsn wmAnA

ZamEA

=

s

pee)

FONFDRG

s sev -





image8.png
PEARA
BEECBREARSE

)

RIREETT A





image9.png
8 TfF&a

B aERE v

& SRR

@ BERE v

GREE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

X & oERBAREEEERG

Zac v
aEsEE > AREE
¢ pEERmTE
EMAKET =
EBFRIRRERES
® FHB (5) e
ALl ¥
S FWAE EIZIS B
RS - PIREVEREA: -
O HARB @) p—
Rl = ¥
A FWHRE FHRE: FRERWH
PR SR RIMEREA: W
O KB (#) o
¥4.499 000 NN
SEE

© 2026 FUKFIRER

AREREEES All ights reserved.





image10.png
BEARIER
BhEEERETEE— A

| o meremze

&R (EALE)





image11.png




image12.png
X & oERBAREEEERG Zac v

B TiEe EREE > AREE
< BEEE

B aERE v

© SR D) wmwman D) sr/ERSmY
B ” D ==Es B amms
BREE
— AFEAES (GEETE, TENS) R
BRRREILSE
AREREEHE & z5 @ -
RS x - — .
& e v
BRI = MZIHEE (e, R
B (3E5)
=5 -
S - T35S
EEREA U
28 -

© 2026 FUKFIRER

AREREEES All ights reserved.




image13.png
BERMESFEEEERR

EREE > AREE
< BEEE

B ==5 P aEms

GREE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

wEAR

ARRS:

PUXFEEMRBERE

Qj SEEEIRS Y

Zac v

-




image14.png
ERIFRHRIA
BPARSERARNE, FENRNIRSHFOSASATIES (H 138)

1. FAFEEFEERFRER
HE, WEE]. BTaR;

2. FACSEIAEREE,
BEEIREIRS, FARSER
EENANSEEEZA, FAR
x;

3. FASARENATRRS

4, FARSFRAELMALIR
=

5. FERDEEERE,

6. LSRG, BEFEEx
TEEHNEESE.

LUEREREMA, TR

PUXFEMRBARE e





image15.png
ERIFRHRIA
BEARSRARRE, BENRY NI IS AR

i ﬁzﬂﬁﬁﬁmﬂﬁm‘l

FEA: Zac

PlXE
HOKYMERERERS SR





image16.png
1R
WA A

BEEN
ARTESEaENES N, FEk

[« Focrcoing

ARYFSRUENES—H, BENTINTRE: KESE, ROKS, FRRGT. BExBH, SERE. Z5E. ZaBRini, SHmEeR, SPRRniR, BEmmt
1B, SMESTIRRER, RERES, EEE

+ kit

S5 bt pdf. doc. doox. ppt. pptx. xis. xlsx. jpg. jpeg. pnofEEUIE, BETHONTE, BIVMTEE

EEF—EEA

A S T St A T s e |





image17.png
@ BERE v

GREE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

F X 2 gERMARELEE

aEEE > amEE
AEEE

aEEE

FeaFE (EAE)

FeaFE (EAE)

FeaFE (EAE)

EB/ENA

Bl

Bl

el

B/ 5
e v R
ZHERA HEREEE
T 2%i: 1,946,700 RMB
o= '] %7 3,195,000 RMB
b5 %5: 1,111 RMB

© 2026 FUKFRETS

XEEB/AE (T8)

REE
1NTE

1NTE

REE
1NTE

EaEETEES Al rights reserved.

et

v ERNFIEAL

SR

[y BSENOANE
[y BSENOANE
[y BSENOANE

e

“UwE
© Bk
=T

“UwE
© Bk
=T

“UwE
o Bk
=T

Zac v





image18.png




image19.png
& SRR

@ BERE v
GEEE
GRHREILERE
CREEREERE

& Fervsit v
ez

F X 2 gERMARELEE

EREE > AREE

<

AEEE

B ==E5 P aEms

AREH(H) e

u®

BE20F

BE50F

AErEeE (CIPRLASEEZEHS)

a2kl (XB) : Tz
=B (CP) (KB) : Tz

BAEENREESMINERBASISR

TR HOBRSERAS

E

B sn=wan

BS/ME

BE200F

.

2|50

SR (LH) wE L0 B

BE50F 1 B 0

(o mmmm)

NS ¥0.00
NS ¥0.00

245 All ights reserved

s

AR

) sreREEsShy

st

@/ amsh

#ORE 0

AREH

0.00

sBEN





image20.png
GREER
wEE OE SRR RAEN
& it RS
[z SEBER v Baf B iy
apEE
A S Amm B0 =5
AR RS WRARAS WEEAEND v R v mmEms .
CREEREERE
wES
& e v
FREN
s e FBEDA ZBEEA mEse sEeR/mE (7% =mis #EE e #5 e
HT202604.. AR (EAEME) Bl sl &% 3600000RVB  0mEs [ 2026-0420  2026-04-20 @ EFER
] %¥5: 876000000R... 1A4Te 204000 204221 o
© B
HT202604.. AR (EAEME) U SEE——— T 1285760000.. 1RE® OpEE  AFERHBOEEA. 20260420 -  m
%5: 11880000 RMB  14Tee 203613 i
HT202604.. AR (EAEME) Uk rm— 275: 184780000R... 1GEm e - 20260420 2026-04-20 © B
e %75 120000RMB 14Tee 203424 203609 i
o

©'5006 Mk E SR EREEES: All ights reserved

rmmEnAERA manr as an = e




image21.png
< AREE  HT20260420020 EmaR@Emmmx) (E0)

— AEREKER ~
5 (35) z75 (=)

—. BZWIER ~
B (EH)

5 s

EEREA HEEREA

BEEE ERE

T

75 (=)

zn s

B =iEs

BHARE

2026-04-20 20:21:33

|

#ESM
AEVASENANES—H, G5
HTUTAS: Bexnan. =
EAE, ZAHE. ZAERS
i EGESER SSERR

EEBEE, SMERAER,
RIS,

AaRFEDBUARSASH

2026-04-20 20:22:12

RESES AT

FHET

RESTAR, FHEEAEsERE
= EH

@ PEsneEsTiERRNE,
TERRERSIN

e ARTEREEE

2026-04-20 20:22:38

1 m
[ [~ |
Bl St ows
E ARARNEONNE SERES
BSSEUAN—F, ERGE

PRERHSTE T\, BUESEG
=0, HIAE.

L




image22.png
EEE? HRERaTEE.





image23.png
& et

@ BERE v

GREE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

FEit oS SNE BEEn

B aR B iy

BRAFAS

kS aEEE

HT202604.. FW&RE (EASEY)

HT202604.. FW&RE (EASEY)

HT202604.. FW&RE (EASEY)

HT202603.. FW&RE (EASEY)
——

Amm
EEARNE

FEEDA ZHBEA

UK

AHDEER

BUKE

FEb0

UKE -—

BUKE L

B/

v e

mERem SEEE/ME (T8
%7: 100 RMB TEEE
11T

&7: 48000000 RMB  0zss

ai:

ai:

1NTE

318000000 R... OmE=
11T

153580000 R.. OFzzE

1t

OfatrRE

1t

11588

© 2026 Uk EEFBA S EREEES Al rghts reserved

EHAE (£

EHAE (£

EHAE (£

EHAE (£

5

N EEERS

#aZatiE

2026-04-20
191213

2026-04-10
1031553

2026-04-08
09:48:52

2026-03-31
154410

s

#

=13

© Eman
v=s

© Eman
v=s

@ Eman
v=s

@ Enan




image24.png
8 TfF&a

B aERE v

aREERE

@ BERE v

GREE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

F X 2 gERMARELEE

#azaE

B ERsenEreE

HT202604...

HT202604...

HT202604...

HT202604...

HT202604...

aEEE

FeaFE (EAE)

FeaFE (EAE)

FeaFE (EAE)

FeaFE (EAE)

FeaRE (EAsE)

Tmam nEmem

ez

B EResmEreE

EB/EDA

LK, Pl...

LA

ALK, Pl...

LI

LA

ZHEEA

e ket

T —
=

HESEM

ai:
=

ai:
: 467365.00 RMB.

ai:
: 2300000.00 JPY

ai:

120000.00 RMB

2300000.00 JPY

1999980.00 R...

120000.00 RMB

185020000 R...

: 79770000 RMB.

s

R

FEEEME (TH)

omEE
0NTE

omEE
1NTE

omEE
0NTE

mEE
1NTE

omEE
1NTE

OfatrRE

OfatrRE

OfatrRE

OfatrRE

OfatrRE

1 r P it
© 2026 Tl A REFMAEREEES All rights reserved.

EREEEEREA

#aZatiE

2026-04-21
1155035

2026-04-21
112428

2026-04-21
110214

2026-04-21
10550552

2026-04-21
10:52:28

s

2026-04-21
14552:24

2026-04-21
11:30:45

2026-04-21
11:47:27

2026-04-21
11:10:39

2026-04-21
11:09:00

#

=13

v=s

v=s

© EFise
v=s
© ks

v=s

v=s




image25.png
< AFEERE  HT20260421011 FWARGEAEM)

B =HiER 7
AR ) srRmEEsShy —

B ==E5 P aEms

— AEREKER

B3 (%73)
PRSPk SRYI

—. BZWIER

B3 (EH)

o)
BUWKS UKL RY

SEEREA

=i

BEEE

EBFENE

ZF5 (&)

zi

Z75 (=)

e

IEEREA

Efumar

2026-04-21 11:06:28

EEVATNEINE. SUREE
BESEMAN—T, EROE
RGOSR EBET, BUESSEG
B0, SIAR.

BENRIIRS S

2026-04-2111:37:53

AR

2026-04-21 11:47:27





image26.png
v <« mIKR

T B e B

CEEEE v

amEE
— ABESER (ks TR v
ammmLE
P = PzRpRE (sewmamm, TR ~
Ll 5 (325)
i o -
AT PURERN - e
P A
= ]
oz JR—
—— o358





image27.png
o X % ERuamrEs -n

8 IiFa EERE > ARES

P -
B aERE .| BF

aREERE

FEE CEF SuE BREN

B am B By
RS amBn mrE0 w5
P B ARET mEEaERE v omeE v mmEEs v
CREEEEHE
- BFES
& e v
FREN - N =
A amEe TEEDA  ZAMEA e xEEE/ME (7% S5 ESER s s
0 ) FOEM GERANN) Uy Ememmems S5 1099950RVE  ORem - - e & mEzAAIER
SF: 467365RMB  14TE ©res O rs
z5 EEREA
O#=Es O#=E
xR () SIGAR GEREEMRX)  muky  rABLGEL W . AB: 1850200RMB ISR - - e & =EZAENER
- e Or=s or=s
z5 EEREA
O#=s ()24

© 2026 FUKFREFMAREREEES Allrights reserved.




image28.png
¢ BEEE  wRBE 0T =uaR (ERsmH)

B ==8s B aRES B == P
— BRERER ~ =5 BERE
O #=8 O 858
EE: SRR
5 () 25 &)
[ 2 f—
O #=8 O 858
. RZWSfER v
B ®FER )
Paaiii v
[N e N ERREER
AR .
L3 s = P
= AFEHERR) RE/RE e . " ‘ "

j§00000 ¢
000008

00000
BEREER




image29.png
REZHRNES





image30.png
10:51 111 5G @m)

106831270405638

8 @

FEX 12:57
[BREFE] PILAEENES
EAE, BEXXXKRAEAXXXXF
NESEE, BEER"BNBET
ZYN\EFEE, test.essurl.cn/
uRKoUBTib4

+ [ ER-%EE

©




image31.png
< BEAR BB () [2025]1435-0041

FaarE (ERs)

B ==E5 P aEms

[ =w=mar

— AEREKER

B3 (%73)
Pk

—. BZWIER

=, XMEE

LN e

= FREH () e BS/E .

1 B =

AErEeE (CIPRLASEEZEHS)

a2kl (XB) : Tz
& (CIP)  (X5) : SfEw- smm—

BAEENREESMINERBASISR

) sEREEShY

z7 (=)
v =
AREHR
S e
Wit () B ET3 £ L]
(P aBBH wBSH

] 21 & 49620 AR® #OEE v 0 1042020.00
IS ¥0.00
A ¥10 ®

B s|Ex

5

[o)="=4
20260421 1540

z5

[o)="=4
20260421 1540

e

U

[O)="=1
2026.0421 1540

EEREA
[O)="=1
2026.0421 1540

B =AE (59 [2025]% pdf
© @ & FE
B #rEe
ERBIEER




image32.png
F X 2 gERMARELEE Zac v

B AFEE v zEEE > ARSE
EREE

FEE CEF SuE BREN

B am B By
RS amBn mrE0 w5
BRAAERS WEEAEND v R v msEEs v
- S
A amEe TEEDA  ZAMEA e xEEE/ME (7% S5 ESER s s
AR () SAR (BEEMN) sk ERRREW 2¥: 6,607,698 RMB 0TS . . e & EEZAFRES
S-0035 TR o8 (o=
z5 EEREA
O#=Es O#=E
R () FAR (EHENE)  sukr 2F: 5984440RMB 0TS B e & =EZAENER
= - w5 meE
004 E e Or=s or=s
z5 ERREA
O#=s ()24
sz e TEAR (BRSNS e m 2 104 RARMR N om PR,





image33.png
10:51 W 56 (@)

106831270405638

YEx

[EERBFE] RLAFENEE
ZEBR, BEXXXKAERXXXXF
HESEE, BERBNLT
H'\EFER, test.essurl.cn/
uRKoUBTib4

+
il
gl
Bl
il

©




image34.png
B aERE v

aREERE

& SRR

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

F X 2 gERMARELEE

EERE > ARES

EREE

BRI (£) [2025]143
=-0041

HT421421455555

BRI (£) [2024]245
=-0040

BRI (£) [2024)411
5-0039

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

LA

LA - .

LI

L

EEMEA

e ket

I e————
=

;1,042,020 RMB

&Hi: 120,000 JPY
#F: 2,300,000 JPY

&Hi: 1,999,980 RMB
S 467,365 RMB

&Hi: 1,850,200 RMB

0T

mEE
1T

mEE
0T

mEE
1T

1mEE
1T

© 2026 FUKFREFMAREREEES Allrights reserved.

Onzs

zn
[Ch==4

=S

=5
[O)="=4

zn
[O)="=4

=5
[Ch==4

zn
[Ch==4

=5
[Ch==4

zn
[Ch==4

=5
[Ch==4

2026-04-21

wRRE
[O)="=4

HEEREA

©B=s

RS
[Ch==4

HEEREA

O#=s

RS
[Ch==4

HEEREA

O#=s

RS
[Ch==4

HE

HE

=n
©=EE
©=EE
©=EE
B mEaREREREL

L REAREREE

& BEZSHOER

& BEZSHOER




image35.png
X & oERBAREEEERG o

8 TfF&a =ERE > ARSE
S .
b amse . ¢ THEAEEESE

aFEEE
—. HBER
r =
SRE
PRI
SRR BEAEERR
CREEEEHE
& R v =, AREE GsEvEm, TEES)
FREN
amms amxm
HT421421455555 FaRE(EAEmE)
B0 .
IR, USRI
FnA T
1 RESEREASD
7 B4





image36.png
8 TfF&a

B aERE v

aREERE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

F X 2 gERMARELEE

EERE > ARES

EREE

PRI (£9) [2025]082
=-0027

AR (£) [2025)015
=-0026

BRI (£) [20241187
=-0026

AR (8) [20251111
=-0025

BRI (£7) [2024]338
=-0025

FATR (£5) [2025]248
=-0024

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

FaaRE (EAs)

LA

LT

LT

LT

LA

LT

e ket

e ket

b= r et

e ket

e ket

e p et

Bl 2,442,000 RMB

&Hi: 1,780,724 RMB

&Fi: 4,435,000 RMB

&Hi: 4,580,000 RMB

&Hi: 1,350,000 RMB

© 2026 FUKFREFMAREREEES Allrights reserved.

mEE
1T

mEE
1T

mEE
1T

mEE
1T

mEE
1T

mEE
1T

wEg A
Q© AR © ELEamEE

ESAE: 2026-04-07

wE FnA
Q© AR © ELEamEE
wE A

Q© AR Q@ FLsamEE

ESAE: 2026-04-07

wE FnA
Q© AR © ELEamEE

ESAE: 2026-04-07

wE FnA
Q© AR © ELEamEE
wE A
Q© AR Q@ FLsamE
wE A
Q© AR Q@ FLsamEE

EEES

o =EE

©=EE
& TEERAR

©=EE

©=EE

©=EE
& TEERAR

@EE




image37.png
Tk # zwampranns EEE v

O Ifes EU > £EER > AREE
o AmAK BREE
b amEE N
HEE DEE SUE RREN RWAN SHARMY
D &RES
p— £ £l B = El =
D BERE N - -
P
-
i ~
ARRRALEE
AT REERA e o=
wirEE el amam SHEDA  ZARRA mzesm xwamma Gm) EEAL EeR #s B
O FaEs v SAR()[2025]180 RMARERRX) UK S AP ISO000RME LIRS . — & umEE
s Eod @ an o
b RER N
25 mRn
o= e
HALA(5)[20251180 REAEERRX) WA u 3#00: 80,000 RMB 1AER r— & e
=000 o
BRSNS ERERRUSREEAR muks ] BO:20000RME 1SR o & umzsE
=000 ©
25 mRn
[ Qe
ARS8 RRATEERE) kS = HP:128000RME 2RISR . . 2 ymxsE
=002 E 2% = ©
25





image38.png
aREs w*mm[mzﬂm%«ﬂ\ smam Rl G

~

D zems D aEmA

 BREEAES

@
|m
il
jud

I
£
g
&
o

&3
@
3

_ e —
‘EE: 22601151620
wREIE M

L R —

REE: 202401160915
SR 202401161530

EREA

-
I 2R
TR

t § g 88 g0 f g
& 2 &
i N H H
K2





image39.png
2R PUATRE:





image40.png
8 TfF&a

B aERE v

aREERE

GRHREILERE

CREEREERE

& Fervsit v

ez

F X 2 gERMARELEE

EERE > ARES

EREE

B aR B iy

aRES

ERAGRRS

et
ERNFIEAL

HEEERE (&F)
=

=0

BTEE

ames

BRI (£) [2024]309
=-0041

HT421421455555

AR
EEEAmED
FEDA
WRAFDA
HESEE ()
TS 2N
w”E
~ =me
ARl BB/FEDA ZHMBEA
AR (BRSNS s —

FaaRE (EAs) LA - .. e—

[Selitn)
v R

z5
ERANZHER

SBRE

N BRMAZERB

===t 4 XBES/AE (T8) £S5

#Fi: 2930000 RMB 1SR =3
11T

&Hi: 120,000 JPY o= (=729)

© 2026 FUKFREFMAREREEES All rights reserved.

5
v EEERS

BEA
ERMABRA
=S
B s
=3 e
L) B
[OFec= O#Es
z5 HEEREA
[Ohec= O#Es
w5 B

O =8

g
©=EE

B mEaRERREL
L HEARERSS

o=s




image41.png
X & oERBAREEEERG

8 TfF&a =ERE > ARSE
b amse . ¢ WEAEMmRSL

aREER
—. HEES ~
=u EBWACY
=EER ¢
BRRREILSE
WRAEEER
CREEREERE
& e v
FREN
=, ARNSE (ReEuE, TRES) ~
Eer AEEm
ASR () (2024130950041 FIAREREE)
B0 a5
Bl





image42.png
Tk # zwampranns

D Ifes

D ARAK

b AREE N

b AREE

D HERE B

T

ARRRALEE
AREREEFE
HRITER

D Feymit N

D RGEER v

> AREE

BREE

HEE BEE SRE BEEN

R a@ B Hin

amEs

DA

suranan

wnE

~

amss

HATA(0[2025180
=-0001-01

HATA([2025180
=-0002-01

i

ERRERSHY

ERRERSHY

EOEN  SHARHN

e

z5

ST ARAEAE

e

o5

v EEE

BRA

el

v B EnEeEEE

ZBEA swzan
MAEEABRAS FATA()[202511805-0001
= SIBRRERE)

R AT HASB(H)[20251180%-0002
=tm CBRERERAAR

)

w5
e

z5
e

Py

sErARES

We0136

mafn
o

mafn
o=

s

Em

e=a




image43.png
© SMEE | eREEI0S1508 0010001 0 swen ’

w5 @ @ osn

B2 S ~
=5 (EHERS)

w5 -

AEREA EHRA
et [ P
wsas azen P -
R

Z%5 @RA)

25 -

REREA SERRA

v wrin #5E Windows

(D MR, | usramums windows.





image44.png
FuX # pERmaRERERRS

% IfFe

R

© s v

Erer
BB

® mmEm v

)

BEORY

men  wEes

B2ser 0 BEEO

anss amzn

AIB((202511508-0001

s
e 2026/04/05

B —
(=]

- gzas

znmEn

]

nzasm

2% 56000000 RMB.

FuR/ER 9

onam
snimm.

waR





image45.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEBE v
aREs
ARES

b witmE @

G =555 0

<

aREE @
Bt ]
EREREE

© R v
Bl
BRI
PR

@ RgEm v
S

BRSO

X eERMARELEE

EE > AT
ARPT

D RITERK

aREsS

ERAGRRES

ames

EAFR(5)[2025]180S-0001

FATR(£)[2025]1805-0002

FIAIR(£)[2025]1805-0003

FRATR(£)[2025]1755-0004

FAIR(£)[2025]1655-0005

aEEE

EEEAEER

aEEE

FaaFE (EAsE)

FEaFE (SHerR)

FaarE (EAsE)

FEaFE (SHerR)

FaarE (EAsE)

EB/EDA

LR

LR

Ih
T

LR
B
nE

LR

=5
ERREER

LR

B

ZHEEA

SRIEEEERAT
=n

EEERFEAT
John Smith

AFEREERAT
e

TNEMREERS)
BN

EEREREARS

R

AR

&H: 580,000.00 RMB

£ 1,200,000.00 RMB

& 1,150,000.00 RMB

£ 1,200,000.00 RMB

&#: 350,000.00 RMB

&F: 280,000.00 RMB

REES/AE (T8)
2REE
34T

1mEE
1T

ImEE
ANTE

2REE
1T

1mEE
1T

=5
R

WS

EETAREaT o]
—

EETAREaT

—o—e

EETAREaT

—

BER v

e

=T
=T
=T

=T

e




image46.png
B TFe EE > ARRT @ DA
P

® amaK © TR
B aERE v

PR 2RRS Amm F/EA ZHMEA HEERER SEEH/RE (T8) S SHER

SEEE FRATR(£)[2025]180 FGaR (ERm) AU RYIEASARAS) &#: 380,000.00 RMB umEE 2025/03/10

BRER S-0001 =n 3T —
b s @
G =555 0 v WERA ARG AFAlK TR BN

AFEE@

@
GREIFESRE oEiTAR e
FERERHE AREERSPERE, EASTsRR, EARTEENER
)

& S v SEHERE: 2026/04/05

el SR RIS

fzr=:) #R 1

ST EERERIEEEN RS Alionce <2695 / H8: 1

PEEERY SIMER: SRNREREEERAN/ REAE: 1290 Infinity Il C System / HE: 1

B RAEE v
VESE
o BEA: B BieaR: B BAERTEL: 2025-01-15 102015
AR

AN o

X ¥ oERBAREEEERG Em




image47.png
FuX # pERmaRERERRS

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

ammE
v wms @
© s8R @
aEEE @
amfrEE

R

I AR
<« TS

EAR(20251180 e (Ems)
@001

ZmmEn o

KSR ¥ 38000000 RMB.

nowE emER b

DEITAR meETREs: 20250115 102015 | TRESSTEHE: 20250115 102015

BETARR
P

BB
B 1 MoRER

onem
shiTe

-
202510310
b





image48.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

© RevE v
TS
BREN
PR

& FoEE v
#HEE

BRSO

X ¥ oERBAREEEERG

HE > AENT

< PUTHIS
aEEsS AR BE/EDA
HATR()[2025]180 FIAR (ERENE) Uk
S-0001

HITHRE  ARREE B

]

BETAR

AFCeREPERE, FNSiTsRm, EASTEENR

SRS
ZtEHE: 2026/04/05
el —RERIE
H#om 1

SMER: HLAREEEN / RSHE: Allance £2695 /.
SIMER: SRNREREEERAN/ REAE: 1290 Infinity Il C System / HE: 1

1S
BEA: B

ZBEEA

IEEEERAT

=m

B B

=2ty
&#: 380,000.00 RMB

REEBHAE (T8) HPRE
umEE EETAmRaT
34T —

BMERIE: 2025-01-1510:2015

BER v
Eai=t]
2025/03/10
~ G





image49.png
T X # RERNARSERERS

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem

v s @

C =585 @
aEEE @
S

R

I AR
<« TS

sus

= i ZnmsA
CERR((20251180 mem (EEEEN)  uks KSR ¥ 38000000 RMB.
@001 sm

nowE emER b

©
BETAR

MERRESEHAR, EUSTRE, EARTREIR

sz
;2050405

S

onem
shiTe

”

20250310
o




image50.png
MSREHARE

WS RREHR,

P (EEARR 1)

ST GRS R/ BSRE: 1290 Infiity L
System / B 1

#mE
2

]
om1

e -





image51.png
@ x4 esmmamEmEERs

% IfFe

s amme © #nA .
 mae © Wi
- - . . i — [
o amen fr— e
o amae .
owm emEs meew wown xmew
amen i
amam
© a
v BeEE O SEal e
MRS T, EXETRS, ARG
) .
aEEE @ S
J— am: 2026704105
S e
wx
© s v SRR RARAGEER B, A 59/ 1
P e
SRR SRS TSR TR, 150 iy €S/ 1
mREm
- = (@
° ssEn . e

Jas
BrEA: - RIRNRRAT aren oz B 20050115 102015 Nindoy
)

oy )
S —— -
BASW





image52.png
T X # RERNARSERERS

® IfFe T AR
© mEeK € BTG
© amam
eLiTAR -
© amEe v
emEREeSEHRR, EXSTRE, EARTRNIR
aRER
e s e
202670405
v snss @
—emne
C =585 @ v
wx1
aEEE @ SRS RS B, Alorce 2595 28 1
Sar. SREROBZSIRAL /TSR, 129 niny I C Sy /B2 1
S
§ 15
ABEREE A 58 aran oam s 20250115 102005





image53.png
@ x4 esmmamEmEERs

% T > ame
8 mESS © Wi
© amex
exTen e
o s N ARERELTER, XSRS, EAKTRSIR
amen
- s
seem: 226704105
b wHmE @ D B
) . .
- T epr——
ansR @ R, ERARRE TSR B, 190 i1 €S 58 1
amrEmE
P
S F anen. on [Rep——
osmme | .
© s -
e 20250115
X = e
Sy B T o3 orsan
s TN —— sam. e PEs——
izam
P . wman ‘
T :
e = @
B
P P





image54.png
T X # RERNARSERERS

B Tre > amne
® mEen € BTG
© amen [li-penting L
o - 80 93 AR ORERRAS - s, 2zs-15 02015
amEw
amaE G wpinn
v s @ B Lmonn
C =585 @ v SREBEARLT LY
amEm® R, BTN RERRARE (557

"

AR

R

xsm-Re)

© s v e
Erer
L
s
xR
® mmEm v





image55.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

& Fervsit v

el

X ¥ oERBAREEEERG

ER > AT
< IiTHER

pe )

© rE=mm
PHOIEEREER (27 Lo

B HOSAERR &R pdf
_Lf§RIIE: 2026-07-10 15:45:46

RFFs, MESTABFRRAREES (257 Lol
o R, BRI BRRKSER Pl
LA&aTiE): 2026-07-10 15:45:51
© rEmiaEns
i\ RAAESSE IS ERBIARNS (257 Lot

B P ARHAFIEISSSH H S YMER B ABAIE.pdf
EABES: 210000324358 _LfEEIE: 2026-07-10 154556

© Einvoice

Invoice (@7 kisotzi)

@ Invoice.pdf
_EAEIE: 2026-07-10 15:46:01

BEA: SO - AR HORSARAR
BEA: SO - AR HORSARAR
BEA:

R ORSARAR

BEER: HET ARSI S ESHRA..
BEER: HET ARSI S ESHRA..
B HET ARSI S ESHRA..

BMERIE: 2026-07-10 15:45:46
BERTIE: 2026-07-10 154551

BMERIE: 2026-07-10 15:45:56

=mA v





image56.png
@ tuxt anrmamEmERRG

RS

© mEeK

© amam

© amEe
aRER
amem

v s @

L)
aEEE @

AR

R

R

© HiTEE

© s

Iovoe. (357555

Invoice
B Fenn

soA 3m
P
oA 9m
- mas

FHexmOERARLE
FherssORERRAS
FHexmAOEERRLE

EEN
e o0%
o 1UsD = 7Y

= 112000000

fe: ¥1,00000
i ¥1,121,00000

iEmas
Ploerel
e
prie

RO RRAE

monzsrTE

B HO7OAT 105,200 B,
R 070N 103,200

. HO7OAT 1052004 B,

snen: Bax

arman: m0

Bam: 20050713 163529
s 2060713 163533

BB 20060713 163535

Smm 2050713 163604

]





image57.png
12024001
8 30000 00,000 USD

emean (o8 520000000 USD
e %

¥1,12000000
V100000
w000





image1.png
Q)




image58.png
amamans

e

smam

s

T ]





image59.png
B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

& Fervsit v

el

X eERMARELEE

BT > AR
< PUTHIS

R ORSARAR

TN
FRELBl: 80%

#: 1USD =7 CNY
550 ¥1,120,000.00
ft2E=: ¥1,000.00
&it: ¥1,121,000.00

EATES
BEA: SO - AR HORSARAR

EERESIASR
FHEN: CREARRMEE, BIEM

ISBREABA
BEA: T8 - FERESEASR
FHED: BER

v BTes

SRS
e EEA: 2026/04/05

FHEp —RERIE

#R 1

SMER: SESEETS (208K) /BSHE: Q Exactive HF-X / HE: 1

B HET ARSI S ESHRA..

BEsR: B

BreR: CREARRMNEE, BUEM

B BERE

BERIE: 2026-07-10 15:45:56

BERIIE: 2026-07-10 15:46:23

SBERIIEL: 2026-07-10 15:46:46

BERIIE: 2026-07-10 15:47:06

=mA v





image60.png
B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

& Fervsit v

el

X eERMARELEE

R > AT
© TS
50 ¥1,120,000.00

HIEE: ¥1,000.00
&it: ¥1,121,000.00

EATES

BEA: SO - AR HORSARAR BEsR: B BERIIE: 2026-07-10 15:46:23
LEDARIA

BIEA: K= - EERESEAYR BreR: CREARRMNEE, BUEM SBERIIEL: 2026-07-10 15:46:46
FHEN: CREARRMEE, BIEM

ISBREABA

BEA: T8 - FERESEASR B BERE BERIIE: 2026-07-10 15:47:06
FHED: BER

i

SRS
e EEA: 2026/04/05
FHEp —RERIE
H#om 1

PIER: BESEETE (#OS5) /RS Q Exactive HF-X / 218 1
PR SENERNERS (2OSH) / BSHUE: PrepStation X900 / HE: 1

[EL=C:
BEA Eb B B BMERIE: 2025-01-1510:2015

BER v





image61.png
FuX # pERmaRERERRS

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem
v s @
C =585 @

aEEE @

AR

R

u > amRE

<« RiTES

2026704105

—ema

SMER: ERAETTA (S0BR) /ZSWE: Qbache HEX /DR 1

SMER: SESERMER (SORR) /BIE: frpSiaion 500/ BB |

1sanz
a5

BETARRH

P =

B
B 1 MoRER

EL
s 1 AR

ren B

s | (nmran) ()

som 2025.01.15 102015





image62.png
mSnEE
AR
w1

A ZEAN: Alonce ¢
oman: wmm

moaE

w/B/A

AR SRR TEAS: 1290 Infint

=

e





image63.png
X ¥ oERBAREEEERG Em

B TfFe BT > ARRT
R WA < PUTHIS wEsn  EmTeR

B Ak [C)

BETARRSS ~
B aERE v AREERST, EEsTEnEEngR
aREER
FRTE
AEEE
=5 s 51 MRS
b witmE @
R 1
& =u5E @ v PR BHRSRERIBN / BEAE: Allance 2605 / %E: 1
» SIS BERRESEREREN / SAE: 1290 Infinity 1| LC System / 20i: 1
aAsE @
iRl EE: 2026/07/09
BFEEERE oL
SRR g \
- B emta: 2006.07-10 160019 B | F=
HoR1: BEIOSE, WSS RS TS
& e v
T I HETBREARS
BIEA: AYEEEERAT EEAR: BRx EBAERTIE]: 2026-07-10 16:00:19
ez LEDARIA
BEA: K= - EERFSEAFR EEAR: SR BEETE: -
OETE
& RHEE v HEBE
s 51 MRS
BEE i

#OFEHCESBRATIES
BRSO




image64.png
L

% IfFe

© mEeK
© amam
© amEe v
aRER
amem
v s @
L) v
aRER @
S
s
T
& B -

ot

R
]

® mmEm v

X 4 pERMARSEEERG

A
© BT
(]

BETARRh

AREARET, FEs g

(&) aimmie

s 91 MRS

w1

ST FLATESE BEAS: Allance ¢2695 /B 1

SIS SRS EERRO BER: 129 Ity 1LC System / B 1
SEBEER: 2006/07/01

.

o 2mme

waR

® FDA v

waoe  exvem (DEvemsme) SwmeTeR

e

samEEARS
A - RARARLD
ey

BEA: 2 - mEnTSmETR

"
aren. B

.

A 2060713 70313

smm




image65.png
8 TfF&a

88 mERE

B aEEE v
aERE
aEEE

b witmE @

L ==Rs 0 v
aREE @
AR
AEEEEE

© RevE v
TS
BREN
PR

& FoEE v
#HEE

BRSO

X eERMARELEE

B > AR

HATHFE

<

Ea

—IRAERIEE

#R 1

PIER: BESEETE (#OS5) /RS Q Exactive HF-X / 218 1

STER:

[EL=C:
BEA: B

BETARRSS

AFERRE], HEHTEMERNR

IR

HREE: 51 NRERE

SEMMETAERS (2095 / RSHE: PrepStation X900 / &: 1

B B

BMERIE: 2025-01-1510:2015

BER v

wEsn  BmTeR  ((EmTAREST

‘ A ESEERE: 75 6 REVSEM! REARNE, BRSO ENNZARREENS, BRSENNRIRRERNR, SHRESSIANEIRGANTEL, ERREE.

)

it
#0;

HE: 51 MNERER

SRHCESNBEARIRS





image66.png
IRENNARE, RTAROEIRADE, SARIEEn,
| PRSI REE,

WETEARTATER

- ARSI B SR TR,

- ERARRNTE, REFOASERAEASISTITE, T
LR, FEEEISRARTSERT
+ LEUHERE, SEERR RS R AR,

meso





image67.png
L

% IfFe

© mEeK
© amam
© amEe -
aRER
amem
v s @
L) v
aRER @
S
s
ewmce |
& B -

ot

R
]

® mmEm v
)
BEORY

X 4 pERMARSEEERG

e

<« RiTES
AiA: B RARARLD sren. Bz
T Ams
A = monTSmETR A

BB
xR 51 MoRER

wx1

S FARSEFS (S05K) /BOWE: Qboce WX/ T8: |
SRR SEHEAMLERS (SI8R) / BSR: PrepStation X900/ 1
-

B et

BARS. st sy 2007

A 2026/07/03
SEBER: 2026/07/02

waon  exvem

smm. 2005.07-10160408

wemm

© sEERA v
(Cepemans)  cxmummen

mameE
AEA B FASAEAOREARLS

smm 2005071016042





image68.png
Fux ¥ QEENARSEEERG

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

ammE

v wms @

© s8R @
aEEE @
amfrEE

R

u > amRE
<« RiTES
i

SOA: BB CASRAORERRCS

TR

BE R R

FHERS

IS
ERRES TR, TR,

A (R0

waR
© sEERA N

wesn  omven  omvamss (SHAwER)

SR 2005.07-10160423





image69.png




image70.png
@ x4 esmmamEmEERs

EER
B TfFe wE O AR © SUTBERA v
 mRSK © TS wase  cEvem  cxvemame (CHESTEER)
B amEaK
]
© amae N BEA 0 - AEAELORBARLE B 2R I 2026-07-10 160423
ARER
AFEE
eI o=
L 4 B AR
G =5w5 @ v
(@) Fmtt
aREE @

THRES: 2026/07/02

S
]
SRR
& B v 1S
Sk - FIRERARLT arman. oax s 20260710 169551
ey e
e an soam
e
e Ftt
® smEm N P
BHEe

BEORY o





image71.png
X eERMARELEE Em

B T R ARBT ® DA v
— < s —
B aEa

B | BABREARS

™ BEA: T - REEEERAT EEAR: BRx EBERTIE): 2026-07-13 17:19:26
B aERE v o

o BIEA: K= - RERESHAYR EEAR: SR BEETE: -
aREER
AREE
@
b Ems @ BHSEFRRI ~
e e

o 58555 @ v b =

aREE @ FERR

BRIFERR FHEEE: 2026/07/02

EEEERE

-
@ ®Av= >
B RFEE v
N - AYEEEERAT EEAR: BEx EBAERTIE): 2026-07-1317:19:34
HHEE e
BIEA: K= - RERESHAYR EEAR: SR BEETE: -
FRIERA
AABHL
2 BEREA, WEWA.
BFEE

DEER




image72.png
Fux ¥ QEENARSEEERG

RS

© mEeK

© amam

© amEe -
aRER
amem

v s @

L) v
aEEE @
S
s

TN
& B B

ot

R
]
® mmEm v
)
BEORY

A
<« RiTES

P

(@) Fmmtt

FRES: 2026/07/02
E

e
© T =

ey
BreA: $03- ROERAR

Fnams
SA: = - menTEREI

TR

FRE: 2026/07/02
g

B

R pl
T oo o.10160625

s
BEA: 9 CHSRRAIRERRLT

mren s

B

mran Az

waR

© sHEad v
wewn  omven  svemese (SamereEn)

ms TR
BmE: 2026071016055
soam
[E3)
= TE

SR 2050710160627




image73.png
WSS R ERAN R
LNDRERDARILAS, FASEMAST SR, Ta TSRS
S
AR 21 MR
wx1
ST FATEOSE/ DEAE: Allance ¢2695 / 2 1
ST ERAEASEEEWNL/ BERE: 1290 lfinity 1 LC Syster / B: 1
=EBEER: 2006/07/01
=am

DAT 1032024 ISR REHERE ol

=) FHERE
FREE: 2026/07/02
s

@ DAT 103-2024 TSR A SRS .





image74.png
@ tuxt anrmamEmERRG

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem

v s @

C =585 @
aEEE @

AR

R

SvEE

waon  exvem

waR

® FDA v

exvemuns  (EEmeTEER)

y

> e
© BT
=
1AL
eA: - menTERAT man oL
]
ST

SRR R

it
swa: 2026/07/02
T

 FRE

e

AreA: #03- RAERAR mren s
Fnams
B = - menTSmEI Ban 2L

o

SR 20050713 174850

AR 2060713 71934

BB 20260713 17450

ms TR





image75.png
Dewm Osmea

ot
s

PG, PNG, BT L





image76.png
@ tuxt anrmamEmERRG

RS
© mEeK
© amam
© amEe v
aRER
amem
v s @
L) v
aEEE @
S
s
T
& B >
© smEm -

e

AR
meER
SvEE

A
<« RiTES
9

RS

DR SR

FHERE
smam: 2006/07/02
s

B

g
T, zues.07.13 171933

]
BA: B RIERARLT B,
e

AA: RE - EEEEERATR en

i

R

e
SA ¥E - EEREERATR nn

IemnncwTm
B B omn aren. mEEEoANE
s2an. mEssmAnE

Ban w6

s

=

e

aemm

waon  exvem

20260713 7901

waR

® FDA v

exvemuns  (EEmeTEER)

a2





image77.png
FuX # pERmaRERERRS

8 IfFes o ARG © FDA N
% RESE © TS wase  omvem  exvemams (SHEeTEER)
B amaw =
© amEe - I A
ks i R aan. cax e 20260713 7934
aREs Fnams
e Sen: o Str: 20260713 74580
amem
b wHmE @ RS
cEmsme v =
& e
enzn @ N an. Eax re: 20260713 7492
— remnesn.
AR wh o ame an mmzeoAnE Strem: 2060712 a1
e gRseRALR
SRR

s
— N ARRI (<4075)
o ome
s
(o]
BEY AT (PPN SRARNTRORE) |
AR

Enesn-nwe) .

SvEE




image78.png
WAL
EmREAT

[ e—





image79.png
FuX # pERmaRERERRS =

8 IfFes o ARG © FDA N
& mESK © TS wase  omvem  exvemams (SHEeTEER)
© amam © T o713 v mE Fm
© amEe v
roammsAns
e Bk 0 SAERRARLS P e, 0250713 7034
1w
amem Sk = amsEsE e o 8 20260713 174800
b wnmE @
e )
C =585 @ v
A
reee 1inass
PR o arman. cax s 20260713 7832
1emnasTan.
§ sh e ame sran. smzEOANE Sesm. 2250713 1
SR wzan. gaEeRALE
[y
[N =R P s 202507150027
- mram
EERY (<405)
| s
AR EED) -oomncamen v nrs, swenmees

Enesn-nwe) .

SvEE




image80.png
PURFREMERME

N7 ARARE SIS RN
memen (e

) | wsAmeEn

=, WEFEEEBRE.

s

PURFH—RUZENH
RRHRET

1. EFARRRIAL AR SR
ABEREREENS, G ERRO
0, RUAIERSIR
o ORISR R
el

e

RS ;| QREMRS (. 0%
.





image81.png
Fu X ¥ GERBARSIEEERS ()

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

ammE
v wms @
© s8R @

aEEE @

AR

R

SvEE

I AR
© RERK

5 mEnees (555

mmRRE; & (R /8
S| DACANEPRARS S

52 TR

1 SR ESerEE: (PUAFeENAREE)

B =wss P mEs

— EAEE e

ABEE (eERmEnE,

]

areman
PUKFRRET AR

aam
B
1: 20260310
92 20260315
w0
a1
w2

s

EOve





image82.png
T X # RERNARSERERS

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

amem
v s @
C =585 @

aEEE @

AR

R

SvEE

e

© RERK

1 SR ESSRRE: (PG RSRSAEE)

5 RERERE (559)
mmRRE; & (R /8
S| DACANEPRARS S
= — EAEE e

B =wss B mEmE

%, RNS)

=, ARIEE (ResmRsnE, %

52 TR

.

]

eRmEReE, BURRAR





image83.png
X ¥ oERMARSEEERS O —

% TiFE BE > ARMET ® FHA .
88 A «  RiEKB
B aEak
sEER 552 « SR RR
B aERE v
. o "
amEEE 251 - GERIRE 1. TEsRkeHE
SEERUHR SR, € RS /0 FADRRCESNRE AR, SANSE TR, SIS MR RIS, AR TRXAREATRRAN, IS TR SRR,
AFEE RS ARSRIEPRRESSE
i DEEER: RUKFRETARTE
v EitEs @
B RUFaEmERE doo Py | g
& ==55 @ v {E£52 - SEREE TSR
BREAAETITRY, WARKES
aREE @ SHEETRE. . N
2, SERREETRHRIA
GREIFESRE
s TR T I,
HEEERB
o
© BAE > RS TREIER, SRR R RN
B RAEE v RET
R o BUTREY
AR
N
BPEE EE

DEER




image84.png
FuX# pERmaREEEERG

% IfFe W ARG © FDA N
LECES € TS
® amen
s Bax o 1260713 74002
© amse v en. amgEoA ahesn, 20260713 71
omER
- aran; ms o 126071553257
b wHmE @
o sERE @ v amat (<40%)
s
aEEE @ °
EssmnEasen (5w e, Seemmae:
amfrEE Ce G
SRS =
uwsn: warms
1504m8
A e . 2 aness. 2zs715085020
nEe w2
[ IR ez
A [ Nind
mrER

SvEE




image85.png
LS TN

amas ¢
AR ER0251180%-0001

eman
sammEsaRnan

ammmere

msrmiaxe





image86.png
% TfFa BT > AR ® DA
8 WS < izl
B aEak
GRE%M (<407)
B aERE v
© zanw
P
SRR | EasErEmzEERaR (58) wRER, SEENERESE |
AREE
=R
b sitms @ RUEER: BACRBT
& ==55 @ v =AY
AREE@ VEDAES
BIEA: K - BERESHATR e BiEx AR 2026-07-15 0915830
GREIFESRE
=2
HEEERB

HATR(£)[2025]1805-0001
i
ESAIE: 2026-07-03 | TEEE: BRREs

& Fervsit >

B DAT 103-2024 BtRigtnea 734 IFRALE.pdf R T
& REEE v
BaoEm 1EDAES
= BIEA: = - EERESEATR BEER: Bifs BIERTE): 2026-07-15 09:59:20
B
2 =WEE
e =
BPEER

DEER

X ¥ oERMARSEEERS O [T




image87.png
@) 1% % earnamEEEERSs O

% IfFe
EREE
® amam

B amsE

ammE
v wms @
© s8R @

aEEE @

AR

R

SvEE

> amne
¢ TSR

51« BEERA

aFEE EAATE)

e

swRE
Frmscan
T oo, 85 L1

P

wremss
o por, BE LA

=





