
实验室安全管理系统-病原微生物管理模块使用指引 

 

1. PC端 

1.1 维护实验室安全基本信息 

（1）填写实验室资质，勾选实验室资质中“生物安全一级实验室”、“生物安全二

级实验室”、“生物安全三级实验室”或“生物安全四级实验室”，实验室资质直接与病

原微生物入库操作相关，系统将根据《人间传染的病原微生物名录》中规定的不同病原

微生物、不同实验活动所需的生物安全实验室级别，来判断各实验室录入的病原微生物

是否符合入库标准，如果实验室资质不符合要求，病原微生物也无法入库所在的实验

室。 

（2）在“实验室资质佐证材料”上传实验室备案表或者认可证书。 

 

1.2 建立实验室存储柜 

（1）在“实验室管理-实验室存储柜”，点击“新增”。 



 

（2）点击“房间名”搜索，选择所在实验室，“学院（系）”、“校区”、“楼宇”信息

将自动识别。 

 

 



（3）填写“柜子/层板编号”、“柜子分类”、“柜子功能”、“存储特性”、“负责人”、

“联系电话”等信息。 

 

（4）新建信息完成后，点击“保存”。 

1.3 查看病原微生物订单 

   点击系统首页左侧导航栏中的“病原微生物管理”，在二级菜单中选择“病原微生物

订单”，即可查看病原微生物采购信息。 

注：病原微生物订单信息由“中山大学实验材料采购平台”定期推送至“中山大学

实验室安全管理系统”并自动更新，用户无法自行修改或删除。 

 

1.4 查看病原微生物清单 

点击系统首页左侧导航栏中“病原微生物管理”，在二级菜单中选择“病原微生物



清单”，即可查看本人权限范围内的病原微生物清单。 

 

 

注：病原微生物清单信息由用户通过小程序端操作入库、出库产生，PC 端仅提供

浏览功能，用户无法编辑或删除台账信息。 

 

2.小程序端 

2.1 实验室存储柜二维码绑定 

    登陆小程序，点击下方“扫码查询/操作”，扫描一个系统打印的空二维码，点击“存

储柜”，搜索要绑定的柜子编号，点击该柜子确定绑定，完成操作。 



  

       
                  

2.2 病原微生物入库 

（1）登陆小程序，点击下方“扫码查询/操作”，扫描一个空二维码，点击“病原

微生物”， 系统显示出未绑定的病原微生物订单，点击要绑定的病原微生物，点击该病

原微生物确定绑定，完成操作。 



     

     

（2）如系统未绑定病原微生物清单列表中没有对应病原微生物，可以点击上方红

字自行新增病原微生物，填写相关信息后（名称、操作内容、规格-单位、规格-数量、

当前余量），点击提交即完成新增。 



     

 

    （3）点击查看详情，进入病原微生物信息界面，点击下方“入库”，扫描已经绑定

的存储柜二维码，确定入库，即入库成功。 

        

   （4）更换存储库操作 

    如已入库的病原微生物需要更换实验室或存储柜，点击病原微生物详情下方的“入

库”，提示“确定执行更换柜子操作”，点击确定后扫描需要新放入的存储柜二维码，确

定入库。 



     

2.3 病原微生物使用台账 

扫描一个已经绑定的病原微生物二维码，选择“使用”、“申请移送”或“消毒/销

毁”中的一种使用方式，填写相应的信息，即可完成使用台站录入，病原微生物数量会

根据使用量，相应扣减，如选择“消毒/销毁”，该病原微生物数量即变更为“0”。 

 



（1）使用 

点击“使用”，填写使用量，将会出现一条使用记录，如为高致病性病原微生物，

则需要两人扫码后，方可进行使用登记。 

   

（2）申请移送 

如现有菌（毒）株不再使用，并且具有保藏价值，按照国家相关制度及《中山大学

病原微生物实验室生物安全管理实施细则》要求，需要移送至有保藏资质的单位，点击

“申请移送”，登记移送信息。 

注：系统仅作移送信息登记，具体病原微生物运输及申请保藏等需要按照国家相关

制度办理相关手续，具体请联系设备与实验室管理处实验室技术安全科。 

    

（3）消毒/销毁 

使用后的病原微生物需要作为生物废物丢弃或未使用的病原微生物销毁，点击“消

毒/销毁”。 



     

 

相关工作要求 

1. 由于病原微生物具有感染性，因此，二维码不要求填在对应的冻存管或 EP 管上，需

要实验室建立一个二维码台账本，将二维码张贴在台账本上，模板如下（见附件）。 

2. 每次使用需要扫描台账本上的二维码记录，保证信息及时更新至系统。 

3. 实验室安全检查时，学校将会抽查病原微生物台账本，扫描查看病原微生物的详细

台账信息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

病原微生物台账（模板） 

 

 

序号 病原微生物名称 二维码 

1 登革病毒 

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 

  

 


